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Siirecin Tanimi Tasinmaz Gayrimenkul Kiralama Siireci Surec¢ No
Siire¢ Sahibi | 3 | idari ve Mali igler Daire Bagkani 07-02-11

Silrecin Amaci

Universite Yénetimi tarafindan yeri ve kiralama amaci belirlenen mekanlar ile ilgili kiralama taleplerinin

karsilanmasi

)| 1

Surecg Girdileri

Sureg Ciktilari

2 | (&

e Universite idaresince uygun goriilerek
gelen Gergek veya Tlzel kisilere ait
kiralama talebi

o Kira dosyasi

Surec¢ Performans Gostergeleri

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

2886 sayili Devlet ihale Kanunun 51. maddesi
Devlete Ait Taginmaz Mal Satis, Trampa, Kiraya Verme, Milkiyetin Gayri Ayni Hak Tesisi Yonetmeligi
Hazine Tasinmazlarinin idaresi Hakkinda Yénetmelik
iTU Kiralama Yénergesi

Kullanilan Dokiuimanlar

Dokiiman Tanimi

Dokiiman Tanimi

e Kiralama Talebi

e Metrekare Sorgusu

e  Muhammen (Rayi¢ Kira) Bedel Tespiti
e Basbakanlik Kiralama izni

Rektérliik Kiralama Izni
Onay Belgesi

Kira Sartnamesi
Sozlesme Tasarisi

Kullanilan Kaynaklar

e Bilgisayar, Bilgisayar Programlari

e Faks, Telefon
e isgiici

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Murat CANTAS

H.ibrahim GUNGOR Prof.Dr. Mustafa Sait YAZGAN

Tarih ve imza
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Akis

Sorumlu

Universite Yénetimi tarafindan yeri
ve kiralama amaci belirlenen
mekanlar ile ilgili talebin IMIDB’'na
iletiimesi

v

Taleplerin Mali isler Sube
Muduarligi’'ne (Kiralama Ofisi)
havale edilmesi

v

Kiralanacak alanin YITDB’ndan m2
bilgisinin istenmesi

v

Ust Yénetici tarafindan Kira Bedel
Tespit Komisyonunun olusturuimasi

v

Kiraya verilecek mahalin tahmini
kira bedelinin komisyonca tespit
edilmesi

v

Basbakanlik kiralama izninin
alinmasi

v

Ust Yéneticiden (Rektdr) kiralama
izninin alinmasi

v

ihale evraklarinin hazirlanmasi

v

ihale komisyonu ve tarihinin
belirlenerek Ust Yoneticiye
sunulmasi

v

isteklilerin belirlenmesi ve ihaleye
davet edilmesi

Harcama Yetkilisi

Memur

Memur

Memur

Memur

Memur

Memur

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Murat CANTAS

H.ibrahim GUNGOR

Prof.Dr. Mustafa Sait YAZGAN

Tarih ve imza
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Belirlenen ihale giin ve saatinde yapilan
ihale sonucu komisyon kararinin
yazilmasi, komisyon uyelerine Memur
imzalatiimasi ve Rektor onayina
sunulmasi

I

Rektér onayindan sonra ihale tizerinde
kalan firmanin sézlesme yapmak lzere Memur
davet edilmesi

}

ihale bedelinin %6'sI kadar kati teminat,
%05.69 oraninda karar pulu bedeli ve
sOzlesme notere gitmeyecekse %01.89
oraninda damga vergisinin idare
hesabina yatirimasinin saglanmasi

}

Sozlesmenin imzalatiimasi

}

Kiraciya yer tesliminin yapiimasi Memur

I

Kira dosyasinin suretlerinin SGDB'na,

Memur

sézlesme suretinin YITDB'na iletiimesi Memur
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Murat CANTAS H.ibrahim GUNGOR Prof.Dr. Mustafa Sait YAZGAN
Tarih ve imza




