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Silrecin Amaci

Universite yerleskelerinde tapuda kayitli tasinmazlar ile hazine tarafindan Universiteye tahsis edilen
tasinmazlarin kiralama islemlerinin takibi

)

1

Surec Girdileri Sureg Ciktilari

2 | (&

o Kira S6zlesmesi Sureti e Kira 6deme listeleri

Sire¢ Performans Gostergeleri 4
ilgili Kanun/Standart Maddeleri
e 2886 sayili Devlet ihale Kanunu
Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokuman Tanimi Dokuman Tanimi
e Kuruluglar ile yapilan kira sdzlesmeleri
Kullanilan Kaynaklar 6
o Bilgisayar, Bilgisayar Programlari
o Faks, Telefon
e Memurlar
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Dokiman Akis Sorumlu
Harcama belgelerinin teslim alinmasi
(Elektrik, su, dogalgaz, telefon, data <
hatti giderleri)
Belgelerin YITDB’na kontrol ve analiz Memur
icin gonderilmesi
v lgili kisi veya
kuruluglardan eksik Memur
Kiraci ile ilgili mi? E belgelerin talep edilmesi
H
i
Ortak kullanimdaki ayristiriimis
H tutarlarin ilgili hesaba
yatlrnllma.smln saglanma5| igin Memur
Ozel igletmecilere yazi
yazilmasi
Odemenin takibi Memur
v
®
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®
Borg 6denmis mi? Hj'
intar yazisinin yaziimasi Memur
E T
Ihtar sonucu
ddendi mi?
v H
ilgili yazilima islenen analiz i Memur
bedellerinin disimunin
yapilmasi Yasal islemlerin
L baslatiimasi igcin Hukuk Memur
Muisavirligine yazi
Fatura Takip Programina ilgili yazilmasi
belgelerin girisi yapilir Memur
Fatura Listesi allna"rak
Harcama Talimati ve Odeme Memur

Emri Kapagi hazirlanir

Odeme Emri Belgesinin
Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi tarafindan

imzalanmasi

.

Odenmek veya mahsup
edilmek Gzere SGDB’na

Gergeklestirme
Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

gonderimesi Memur
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Murat CANTAS H.ibrahim GUNGOR Prof.Dr. Mustafa Sait YAZGAN

Tarih ve imza




