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Siirecin Tanimi Lojman Yénetimi Siireci Surec¢ No
Siire¢ Sahibi | 3 | idari ve Mali igler Daire Bagkani 07-02-02

Silrecin Amaci

Kamu konutlarina tahsislerin mevzuata uygun yapilmasi, kontrol edilmesi ve tahliye slreci

Yeni lojman talep dilekgesi e Konut ihtiyaci bulunan personele lojman tahsis
Yeni lojman bildirim yazisi edilmesi

Lojmanda oturanlarin talep ve istek e Tahsis edilen lojmanlarin personelden geri
dilekceleri alinmasi

e Gelen taleplerin ilgili birimlere iletiimesi

C )| 1 | surec Girdileri Siireg Giktilari 2 |

Sire¢ Performans Gostergeleri 4

e Gelen taleplerin ne kadari degerlendirildi
ve ne kadarina ¢6zim uretildigini
gOsteren ig takip formlari

e Konut sayisindaki artis/azalis

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

e Kamu Konutlari Yonetmeligi
e ITU Kamu Konutlari Esaslari

Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiiman Tanimi
e Talep dilekcgeleri e Sira tahsisli bagvuru puanlama cetveli
e Basvuru formlari o Konut giris sd6zlesme evraklari
e Birim bagvuru puan listesi o Konut geri alma tutanag
Kullanilan Kaynaklar 6

o Bilgisayar, Bilgisayar Programlari
o Faks, Telefon, Fotokopi
e Memurlar

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Murat CANTAS H.ibrahim GUNGOR Prof.Dr. Mustafa Sait YAZGAN
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Akis

Sorumlu

Rektorlikten tim birimlere
lojman basgvurularinin
basladigina dair basili ve
elektronik ortamda yazinin
gonderiimesi

v

Ust Yéneticinin belirledigi tarih
sonuna kadar lojman basvuru
formlarinin birimlerce
toplanmasi

v

Toplanan bagvurular birim
komisyonunca
degerlendirilecektir

v

Puan sirasina gére
listelenerek lojman ofisine
bildirilir

’

Listeler Rektorlik Konut
Tahsis Komisyonuna sunulur

v

Rektorlik Konut Tahsis
Komisyonu tarafindan
degerlendirmelerin yapiimasi
(Akademik ve idari olarak)

v

Puan cetveline gore kigilere
tahsis edilmesi

v

Lojman tahsisinin elektronik
ortamda kisiye teblig edilmesi

Hazirlayan

Lojmani kabul etti mi?

Kontrol Eden

Memur

Komisyon

Komisyon

Komisyon

Memur

Memur

Memur

Onaylayan

Adi-Soyadi

Murat CANTAS

H.ibrahim GUNGOR

Prof.Dr. Mustafa Sait YAZGAN

Tarih ve imza
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Konuta girecek personelin
depozito bedelini yatirmasi
Soézlesmeler ve diger
evraklarin hazirlanarak Memur
imzalanmasi
Tahsis sahibinin elektrik, su,
dogalgaz vb. abonelikleri
Uzerine almasi
Aboneliklerin alindigina dair
lojman ofisine belgelerin
teslimi
Tahsis sahibipe anghtar teslim Memur
edilmesi
ilgili birime (maas aldigi) kira
kesintisi yazisinin Memur
gonderimesi
Konut yoneticilerine bilginin
aktarilmasi Memur
ilgili personelin lojman
hakkindan vazgectigine dair
dilekce vermesi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Murat CANTAS H.ibrahim GUNGOR Prof.Dr. Mustafa Sait YAZGAN
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Konut yoneticisi veya
sakinleri tarafindan gelen MEMUR

sikayetlerin ilgili ydnetmelik
cercevesinde cevaplanmasi
ve onaya sunulmasi

A
Yazi ile kisiye kurallara
uygun davranmasinin
Tahsis siresinin bitiminden hatirlatimasi MEMUR

2 ay oOnce ilgili kisiye ]
hatirlatma yazisi yazilmasi E

Durumda diizelme

lkamet / tahsis oldu mu?

devam edecek mi?

H
h 4

v Yasal iglemlerin

E

MEMUR
Uzatma dilekgesinin teslim baslatimasi

alinmasi

v

Konut Tahsis Komisyonu
tarafindan degerlendiriimesi

v

Uygun bulundu mu?

E
v

Sire uzatmanin yaziile | H

] kisiye bildirilmesi Memur

KOMISYON

Hukuk Musavirliginden
tahliye gérusunun
alinmasi

ilgili kisiye gerekgesiile
birlikte bildirilmesi Memur

v
@

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Murat CANTAS H.ibrahim GUNGOR Prof.Dr. Mustafa Sait YAZGAN
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Cikig belgelerinin Memur
hazirlanmasi
Cikis iglemlerinin Konut
idari Amiri tarafindan <
yapilmasi
iigili kiginin Sdem?t'efl'”
y6netime borcu var E», epozito lie
mi? karsilanmasi veya Memur
6demenin alinmasi
H
v
Anahtarin teslim alinmasi
ve ilgili birime maastan
kira kesintisinin Memur
durdurulmasi talebinin
iletilmesi
onut kontroli eksik Tahliye eden Memur
E» personel tarafindan
veya hasar var mi? - .
giderilmesi
H
Depozit:nun iade ksik veya
edilmesi <«—E hasar gldenldl
mi?
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Murat CANTAS H.ibrahim GUNGOR Prof.Dr. Mustafa Sait YAZGAN
Tarih ve imza




