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Siirecin Tanimi Tasinir Kayit Kontrol Siireci Surec¢ No
Sireg Sahibi | 3 | idari ve Mali igler Daire Bagkani 07-02-01

Silrecin Amaci

Kamu idarelerine ait taginir mallarin kaydi, muhafazasi ve kullanimi ile ilgili bilgilerin kayit altina alinmasi

C )| 1 | surec Girdileri Siireg Giktilari 2 |
e Tasinir islem Fisi e Tasinir islem Fisi
e Defter kayitlari (KBS) o Defter Kayitlari (KBS)
e Zimmet Figi
e Tasinirlarin kullanima verilmesi
Sire¢ Performans Gostergeleri 4

e Tasinir sayim dékum cetveli

e Sayim tutanagi

e Harcama birimi tasinir ydnetim hesap
cetveli

llgili Kanun/Standart Maddeleri

e Tasinir Mal Yonetmeligi

e 5018 sayill Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi

Dokiiman Tanimi

e Talep Yazisi e Defter Kayitlar (KBS)
e Faturalar e Zimmet Fisi
e Tasinir islem Fisi e Muayene ve Kabul Tutanagi
e Tasinir istek Belgesi ¢ Onay Belgesi
Kullanilan Kaynaklar 6
e Bilgisayar, Bilgisayar Programlari (KBS Harcama Yo&netim Sistemi, Taginir Kayit Kontrol

Programi)

Faks, Telefon, Fotokopi Makinasi, Hesap Makinasi

Memurlar

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Murat CANTAS H.ibrahim GUNGOR Prof.Dr. Mustafa Sait YAZGAN
Tarih ve imza
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Dokiiman Akis Sorumlu
- Talep Yazisi .
- Onay Belgesi ilgili belgeler ile taginirin MEMUR
- Fatura Sureti kontrol bolgesine alinmasi
- Muayene ve Kabul
Tutanagi L
Miktarsal kontrollin yapiimasi MEMUR
E s Eksiklerin
tamamlanmasinin takibi MEMUR
H
v
Malin teslim alinmasi, Depo Girisinin Yapilmasi,
Muayene Komisyonu Tarafindan Kontrol Edilmesi, MEMUR
Tasinir Islem Fisinin kesilmesi ve Harcama Birimine
gdnderimesi
N Malzemenin Depo Girigi MEMUR
H Yapilmasi
Cikis
yapilacak mi? Malzeme talebinin
alinmasi
Depodan malzemenin MEMUR
T ¢ikisinin yapiimasi
igili birime tasinir iglem kayit iger birimlere devir MEMUR
fisi ile devredilmesi apilacak mi?2
‘ v
ilgili birimin Tasinir Kayit Malzemenin iIMiD
Kontrol Yetkilisi tarafindan icerisinde zimmet veya MEMUR
giris kaydinin yapilmasi ve tuketime verilmesi
SGDB’na bildirilmesi
|
v
Yilsonu sayim
komisyonunun 2?2?77
olusturuimasi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Murat CANTAS H.ibrahim GUNGOR Prof.Dr. Mustafa Sait YAZGAN

Tarih ve imza
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Harcama Birimleri Tasinir Ekonomik émriinii
Mal Yénetmeligi Yilsonu sayiminin yapilmasi tamamlamis mallarin MEMUR
kapsaminda her yil zimmetlerinin
yayinlanan Teblig L dusiilerek tasinirlarin
E ambara alinmasi
Ekonomik 6 mrinii L
tamamlamisg Hurd |
mal var mi? urda maiin
Harcama Yetkilisine MEMUR
bildiriimesi

Harcama Birimleri Tasinir
Mal Ydnetmeligi
kapsaminda her yil
yayinlanan Tebli§

H
v

!

Demirbas envanterinin
tamamlanmasi

Harcama Yetkilisi
degerlendirmesi

A

v

Raporlarin belirtilen tarihte
SGDB gonderilmesi

arcama yetkilisi
karar verme limiti
dahilinde mi?2

VL

E4/

H
v

Harcama yetkilisi
bagkanliginda komisyon
kurulmasi

Ust yoneticiye

iletiimesi

Y

Komisyon degerlendirmesi

Hurdaya
ayrilacak mi?

Kullanima devam
edilmesi

HARCAMA YETKILIiSi

MEMUR

HARCAMA YETKILISI

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Murat CANTAS

H.ibrahim GUNGOR

Prof.Dr. Mustafa Sait YAZGAN

Tarih ve imza
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%) Kayitlardan
Maddi degeri .y  dusllerek, MEMUR
var mi? hurdaya ayrilarak
imha edilmesi
E
. v
2886 sayili Devlet Ihale Hurda olarak satiimasi veya I
Kanunu hibe edilmesi igin Ust Yénetici HARCAMA YETKILISI
veya Harcama Yetkilisinden
onay alinmasi
Hurdaya Ayirma ve Kayittan Tutanak tutulmas
Disme Tutanagi -« | MEMUR
? ° (eKleri ile birlikte)
SGDB Muhasebe Birimine MEMUR
bildiriimesi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Murat CANTAS H.ibrahim GUNGOR Prof.Dr. Mustafa Sait YAZGAN

Tarih ve imza




