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Universitemiz Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi’na fakiilte, birim ve
boliimlerimizden yapilan talepler ayrinti igermemektedir. Bu durum islerin gecikmesine
neden olmaktadir.

Talepte bulunulan mal, malzeme ya da hizmetin nerede kullamlacagi, aciliyeti,
teknik ayrintilar1 ve fiyat tahmini gibi unsurlarin talepte belirtilmesi; biit¢cenin daha etkin
ve verimli kullanimi g6z 6niinde bulundurdugunda, talebin 6énem sirasim etkiledigi gibi,
gerekliliginin tespitinin yapilmasimna da olanak saglayacaktir.

Bu nedenle fakiilte, birim ve béliimlerimizin ekte matbu formu olusturulan sekilde
taleplerini yapmalar1 gerekmektedir. Matbu forma uygun olmayan talepler is akigim
geciktireceginden, birimlerimizin bu konuda gerekli hassasiyeti géstermeleri hususu
geregini 6nemle rica ederim.
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REKTORLUK MAKAMINA
........................................................................ asagida cinsi ve

gerekgesi belirtilen mal/malzemenin alimi hususunda gereginin yapilmasini arz ederim.

Ek:
1) Teknik Sartname (marka-model belirtilmeden, kase ve imzali olarak)
2) Fiyat Teklifi (Itii Rektorliigii'ne hitaben, TL cinsinden)

Sira Mal/Malzeme yada
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