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BIiRIM YONETICIiSi SUNUSU

17/03/2006 tarih 26111 sayilt Resmi Gazetede yayinlanarak yiiriirliige giren 10/12/2003 tarihli 5018
sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 41’inci maddesine istinaden hazirlanan Bagkanligimiz
2019 y1li Faaliyet Raporu, Universitemiz Stratejik Planinda belirlenmis olan stratejik hedefler gz oniinde
bulundurularak, bitceyle tahsis edilen 6denekler ile kamu kaynaklarmin etkili, verimli ve ekonomik
kullanilmast ve hesap verme sorumlulugu gozetilerek, mevcut yasal mevzuat ¢ercevesinde; ilkeli, seffaf,
tarafsiz ve anlasilir bir sekilde hazirlanmaya ¢alisilmistir.

Universitemiz Senatosunun 28.09.2017 giinlii ve 661 sayil1 toplantisinda uygun goriilen ITU Kalite
Guivencesi Yonergesi kapsaminda Is Tamimlar1 ve Is Siirecleri revize edilmis olup giincelleme ¢alismalart
2020 yilinda da devam etmistir.

Personel servis hizmetleri; tasarruf tedbirleri kapsaminda ihdas edilen biitce 6denekleri gz Oniine
alinarak 2020 yilinin tiimiinde gecerli olmak {izere servis giizergahlar1 ve sayilar1 planlamas1 yapilmis ihaleye
bu kapsamda cikilmistir. Verilen hizmet kalitesi stirekli takip edilmis, 2019 yilinda personellerimizin aktif
olarak kullandiklar1 yardim bileti adl1 sosyal platformdan toplamda 2197 adet talep ve sikayet gelirken bu
say1 2020 yili i¢in 1219’lara kadar diisiirilmiis ve oniimiizdeki siireclerde, bu talep ve sikayetler dahada
asagilara ¢ekilmesi i¢in calismalar devam edecektir.

5018 say1li Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu, 4735 sayili
Kamu fhale S6zlesmeleri Kanunu ve bu kanunlara bagl genel tebligler, 2886 sayil1 Devlet Thale kanunu,
4857 sayili Is kanunu ve yiiriirliikteki diger kanunlar, bagli ydnetmelik ve mevzuatlar1 kapsaminda 2020
yilinda Baskanhigimiza tahsis olunan biitce imkanlar: i¢inde Ulkemizin ekonomik ve sosyal kosullari,
Universitemizin gereksinimleri, Rektorliik ve bagli birimlerin zorunlu ihtiyaglari gibi unsurlar bir arada
degerlendirilmis, israfi Onleyici, tasarrufa yoneltici, birimler arasi paylasimer bir gider politikast
Baskanligimizin ana ilkelerini olusturmustur.

Idari ve Mali Isler Daire Baskanhigimiz Universitemizin bitiin birimlerinden gelen sorun ve
taleplere ¢oztim odakli yaklasim gostermis, talep edilen mal ve hizmet ihtiyaglarinin karsilanmasinda
kamunun ve Universitemizin menfaatlerini &n planda tutmus, kaynaklarin ihtiyaca gore yerinde
kullanilmasina 6zen goéstermis, teminlerde acik, seffaf ve rekabeti saglayici, fayda/maliyet ilkesini de g6z
oniinde bulundurarak, 2020 mali yilinda % 99,32 oraninda baslangi¢ 6denegi, ilave kaynak ve gergeklesen
gider dengesinde yiksek bir oran yakalayarak mali yili kapatmistir. Bununla ilgili istatistiki bilgiler
raporumuzun ilgili boliimlerinde ayrica detaylandirilmistir.

ITU Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1, Kanundan aldig1 yetki ve sorumluluklar 1s131nda, biitiin
birim calisanlar1 ile birlikte, bundan bdylede kamu menfaatlerini koruyarak, gerektiginde inisiyatif
kullanarak, yiiksek moral ve motivasyonla ¢alismaya devam edecektir.

Ilyas AKTAS
Daire Baskani




I- GENEL BIiLGILER

A. Misyon ve Vizyon
Misyon

ITU niin misyonu olan ¢’ Istanbul Teknik Universitesi’nin varlik nedeni bilim, teknoloji ve
sanatta bilginin sinirlarini genigletmek ve uygulamalari ile toplumun ihtiyaclarina cevap
vermek’’ tir hedefi dogrultusunda hareket ederek, en iist diizeyde katki saglamak, takip etmek
ve uygulamaktir.

Vizyon

ITU’niin vizyonu olan ¢’ Bilim teknoloji ve sanatta uzmanlig1 ve yaraticiligi ile uluslararasi lider bir
Universiyte olmaktir’” hedefine ulasmak igin gorevinde sorumluluk sahibi, bilgili, gayretli ve
caliskan personeliyle, kendisine tahsis edilen 6denegin kamusal yarar ilkesi ile gergek
ihtiyaclar dogrultusunda etkili ve verimli kullanarak ulasilmak istenen bu vizyona en ist
diizeyde katki saglamaktir.




B. Yetki, Gorev ve Sorumluluklar

Harcama Yetkilisi

5018 Sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu 31. Madde de tanimlanan harcama
yetkilisi; Butceyle ddenek tahsis edilen her bir harcama biriminin en Ust yoneticisi harcama
yetkilisidir. Bagkanligimiza tahsis edilen 6denegin kullanilmasinda biitce ilke ve esaslarina,
kanun, tiiziik, yonetmenlikler ile diger mevzuata uygun olarak, 6deneklerin etkili, ekonomik ve
verimli kullanilmasindan kanun g¢ergevesinde yapilmasi gereken diger islemlerden, tiim
denetim kurumlarina ve {ist yoneticilerine karsi sorumlulugu olan birim yetkilisidir.

Gerceklestirme Gorevlisi

5018 Sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu 33.maddede tanimlandig: iizere harcama
yetkilisi tarafindan giderlerin gerceklestirilmesi islemlerini yapan kisi olarak tanimlanmistir.
Gergeklestirme gorevlileri Bagkanligimiz biinyesinde gorev yapan Sube Miidiirleri ve Birim
sefleri olup, harcama talimat1 {izerine; igin yaptirilmasi, mal veya hizmetin alinmasi, teslim
almaya iliskin islemlerin yapilmasi belgelendirilmesi ve O6deme i¢in gerekli belgelerin
hazirlanmas1 gorevlerini yiritiirler. Gergeklestirme gorevlileri bu Kanun ¢ergevesinde
yapmalar1 gereken is ve islemlerden sorumludurlar.

Gorev ve Sorumluluklar

e Universitemiz birimlerinin hizmetlerini en iyi sekilde yiiriitebilmesi i¢in mevcut ddenekler
dahilinde, mal ve hizmetlerin en kisa zamanda, kaliteli, nitelikli ve uygun fiyatla satin
alinmas1 ve ihtiyag sahiplerine sunulmasi.

e 5018 Sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu 60.maddesinde diizenlendigi iizere,
Universitenin ihtiyaglar1 dogrultusunda ihale, alim, satim, yapim, kiralama, kiraya verme,
bakim-onarim vb. destek hizmetlerinin en i1yi sekilde saglanmasi.

e Universitenin temizlik, servis ve giivenlik hizmetlerinin saglanmasi, yiiriitilmesi ve
koordinasyonu,




C. idareye Iliskin Bilgiler

-Tarihgesi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi, 124 sayilh Kanun Hilkkmiinde Kararnamede yer alan,
Kontroldrliik Daire Baskanliglr ve Destek Hizmetleri Daire Bagkanligi’nin birlestirilmesi ile
190 sayili Kanun Hiikmiinde kararname geregi 13 Agustos 1984 tarih ve 18488 sayili Resmi
gazetede yayinlanan 84/8360 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 eki cetvelde belirtildigi gibi

Istanbul Teknik Universitesi, Idari Kurulus Semasinda gésterilen sekiz Daire Baskanligindan
biridir.

-Yerleskesi

Baskanligimiz fiilen Universitemiz Ayazaga Yerleskesinde bulunan Rektérliik Binasi B Blok
2. Katta bulunmakta olup sorumluluk alanlarimizla ilgili faaliyetlerimiz Universitemizin tiim

yerleskelerinde siirdiiriilmektedir.

-Mevzuati

Devlet ihale Kanunu

Kanun Numarasi : 2886

Kabul Tarihi : 8/9/1983

Yayimlandig1 R.Gazete : Tarih: 10/9/1983 Say1: 18161
Yayimlandig1 Diistur : Tertip: 5 Cilt: 22 Sayfa: 573

Kamu ihale Kanunu

Kanun Numarasi 14734
Kabul Tarihi 1 4/1/2002
Yayimlandig1 R.Gazete : Tarih: 22/1/2002  Say1: 24648

Yayimlandig1 Diistur

Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu

: Tertip: 5, Cilt: 42, Sayfa:

Kanun Numarasi 14735

Kabul Tarihi : 5/1/2002

Yayimlandig1 R.Gazete : Tarih: 22/1/2002  Say1: 24648
Yayimlandig1 Diistur : Tertip: 5, Cilt: 42, Sayfa:

Harcirah Kanunu

Kanun Numarasi . 6245

Kabul Tarihi :10.2.1954

Yayimlandig1 R.Gazete : Tarih: 18.2.1954, Say1: 8637
Yayimlandig1 Diistur : Tertip: 3, Cilt: 35, Sayfa: 321

Devlet Memurlar:1 Kanunu

Kanun Numarasi 1 657
Kabul Tarihi : 14/7/1965
Yayimlandig1 R.Gazete : Tarih: 23/7/1965 Say1: 12056
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Yayimlandig1 Diistur

: Tertip: 5 Cilt: 4 Sayfa: 3044

Kamu Mali Yonetimi Ve Kontrol Kanunu

Kanun No

Kabul Tarihi

Resmi Gazete Tarihi
Resmi Gazete Numarasi

Sosyal Guvenlik Kurumu Kanunu

Kanun No

Kabul Tarihi

Resmi Gazete Tarihi
Resmi Gazete Numarasi

Yiiksekogretim Kanunu

Kanun No

Kabul Tarihi

Resmi Gazete Tarihi
Resmi Gazete Numarasi

: 5018
:10.12.2003
. 24/12/2003
: 25326

: 5510

: 31.05.2006
:16.06.2006
: 26200

. 2547
:04.11.1981
:06.11.1981
1750

Is Kanunu ile Bazi Kanun Ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasi
Ile Baz1 Alacaklarin Yeniden Yapilandirilmasina Dair Kanun

Kanun No

Kabul Tarihi

Resmi Gazete Tarihi
Resmi Gazete Numarasi

Is Saghg Ve Giivenligi Kanunu
Kanun No

Kabul Tarihi

Resmi Gazete Tarihi

Resmi Gazete Numarasi

: 6552

: 10/9/2014
:11/9/2014
: 29116(M)

16331

: 04/04/2015
: 23/4/2015
1 29335

Ozel Givenlik Hizmetlerine Dair Kanun

Kanun Numarasi

Kabul Tarihi
Yayimlandig1 R.Gazete
Yayimlandig1 Diistur

Is Kanunu

Kanun Numarasi

Kabul Tarihi
Yayimlandig1 R.Gazete
Yayimlandig1 Diistur

4188

: 10/6/2004

: Tarih: 26/6/2006 Say1: 25504
: Tertip: 5 Cilt: 43

: 4857

: 22/5/2003

: Tarih: 10/6/2003 Sayi: 25134
: Tertip: 5 Cilt: 42




1-Fiziksel Yapi

Hizmet Alanlan

Idari Personel Hizmet Alanlari

Kapali alan (m?) |Oda Sayist |[Kullanan Personel Sayisi

Idari Personel Calisma Ofisi 350 12 21
\Ambar, Arsiv ve Atolye Alanlari

Say1 Alan (m?)
Ambar 2 800
Arsiv 1 80
TOPLAM |3 880

Lojmanlar

Lojmanlar
Yerleske Lojman Sayisi Alan (m?)
AyazaZa Yerleskesi 689 42.481
Kavak Bdolgesi 3 600
Florya 3 350
Toplam 700 43.311




2. Orgiit Yapisi

Daire Baskani

Tasinir Kayit

Sekreter Kontrol Birimi

Satin Alma Mali isler idari Hizmetler Givenlik
Sube Mudirligi il Sube Miudurlugi Jsube MudarlGga Madarlagi

Taahhutler Tasinmaz Lojman
Sefligi Kiralama Ofisi Hizmetleri Ofisi

Servis ve
Temizlik
Hizmetleri Ofisi

o IC Alimlar Sefligi GBI EER

Ofisi




3. Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

Bagkanligimiz resmi yazismalarda ve evrak havale siirecinde Universitemiz Papirus sistemini
kullanmaktadir. Harcama ger¢eklesmelerinde Muhasebat Genel Miidiirliigiiniin Mys ve Kbs
programlar: kullanilmaktadir. Paydaslarimizdan gelen talep, istek ve &nerileri ITU Yardim
uygulamasi lizerinden cevaplandirilmaktadir. Ayrica giinliik olarak Resmi Gazete incelenmekte
ve mevzuat takibi (mevzuat.gov.tr) yapilmaktadir.

3.1- Yazihmlar

Tasinmaz Kira Geliri Programi
Personel Servis Programi
Lojman Programi

Maas Programi

3.2- Bilgisayarlar
Birimde mevcut bilgisayarlar.

Bilgisayarlar
Say1
Masa ustu bilgisayar 67
Tasinabilir bilgisayar 23
Toplam 90

Tasmir ve Tasinmaz Mal Programinda kayith bulunan Birim Envanteri

Sira Harcama Biriminin Kullaniminda Fiziki Kaynaklarin Kullaniminda Fiziki Kaynaklarin

No Olanlar izlenen Politikalar Durumu

Telefon *
41 adet sabit telefon

22 adet telsiz telefon Ekonomik, etkin ve verimli
1 7 adet Santral N ) Aktif kullanimda

. kullanima 6zen gosterilmesi
3 adet ip telefon

3 adet diger telefonlar

- 1 - - - -
) Telsiz Ekonomlk,“etkm Ye ve.rlmll' Aktif kullanmda
50 adet kullanima 6zen gosterilmesi
1 - - - -
3 Faks Ekonomlk,“etkm Ye ve.rlmll' Aktif kullanmda
3 adet kullanima 6zen gosterilmesi
Bilgisayar kasalar1 67 adet
Bilgisayar ekranlar1 54 adet
4 D%%er b¥lg%sayarlar 1 adet Ekonomlk,“etkln Ye Veirlmll' Aktif kullammda
Diger bilgisayar Sunucular1 ve kullanima 6zen gosterilmesi
ekip. 1 adet

Ana cat1 bilgisayari 1 adet

10




Ssd disk Uniteleri 4 adet

Dizisti Bilgisayar *

Ekonomik, etkin ve verimli

Aktif kullanimda

21 adet | kullanima 6zen gosterilmesi
- - 1 - - - -
5 Tablet bilgisayar Ekonomlk,“etkln Ye vejrlmll' AKtif kullanmda
2 adet | kullanima 6zen gosterilmesi
1 - - - -
7 Yazici Ekonomlk,"etkln Ye Ve.l’lm|l‘ Aktif kullanmmda
23 adet kullanima 6zen gosterilmesi
) . . —
g Fotokopi Ekonomlk,"etkln Ye Vejl’lmh‘ Aktif kullammda
13 adet kullanima 6zen gdsterilmesi
1 . . —
9 Tarayict Ekonomlk,"etkln Ye V(-Z:I’Im|l- Aktif kullammda
7 adet kullanima 0zen gosterilmesi
: 1 . . —
10 Televizyon Ekonomlk,“etkln Ye vejrlmll' Aktif kullammda
13 adet kullanima 6zen gosterilmesi
Projeksiyon 38 adet
1 PrOJeksnyon perQeIerl 7 adet Ekonomlk,"etkm Ye ve.rlmI|. Aktif kullammda
Tepe goz slayt cihazlar1 1 adet kullanima 6zen gosterilmesi
1 - - - -
12 Sunum Isik Kutular Ekonomlk,“etkln Ye vejrlmll' Aktif kullanmmda
14 adet kullanima 6zen gosterilmesi
.- . 1 - - - -
13 Diger Sunum Cihazlart Ekonomlk,“etkln Ye vejrlmll' Aktif kullanmmda
4 adet kullanima 6zen gosterilmesi
Muzik calarlar ve kaydediciler ile
donanimlar 10 adet
Diger ses goriintii cihazlar1 5 adet
Ses baglant1 kutusu 4 adet
Medya kontrol sistemleri 3 adet
Uzaktan 6grenim sistemleri 1 adet
Audio konferans sistemleri 40
adet
Video konferans sistemleri 5 adet
Muzik ve anons sistemleri 33 adet
Mikrofonlar 34 adet
Ekonomik, etkin ve verimli
14 | Hoparlérler 15 adet onomtx, etin ve verimil, Aktif kullanimda
: . kullanima 6zen gdsterilmesi
Kablosuz mikrofon alict verici
sistemleri 8 adet
Diger anons ve miizik yayin
cihazlar 6 adet
Uydu alicilar 1 adet
Digerleri (ses mikseri) 1 adet
Sabit kamera 2 adet
Fotograf makinasi 2 adet
Diger ses ve sunum cihazlar1 5
adet
15 | Hesap makinalar1 13 adet Ekonomik, etkin ve verimli Aktif kullanimda

kullanima 6zen gosterilmesi
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16

Radyatorler 32 adet
Klimalar 4 adet
Vantilatorler 2 adet

Ekonomik, etkin ve verimli
kullanima 6zen gosterilmesi

Aktif kullanimda

17

Evrak imha makinalar1 2 adet

Ekonomik, etkin ve verimli
kullanima 6zen gosterilmesi

Aktif kullanimda

18

Dosya dolaplar1 101 adet
Moduler tip dolaplar 2 adet
Arsiv tipi volanli dolaplar 18 adet
Soyunma dolaplar1 80 adet
Kartoteks dolap 3 adet
Kitapliklar 59 adet

Malzeme ayirma ve diizenleme
raf ve ranzalar1 12 adet

Veri klasorii raflar1 2 adet
Diger dolaplar 8 adet
Bilgisayar masalar1 47 adet
Toplanti masalar1 37 adet
Caligma masalar1 183 adet
Diger masalar 100 adet

Orta masalar1 6 adet

Ekonomik, etkin ve verimli
kullanima 6zen gdsterilmesi

Aktif kullanimda

19

Calisma koltuklar1 373 adet
Misafir koltuklar1 118 adet
Diger koltuklar 8 adet

Klasik tip sandalyeler 327 adet
Konferans, seminer tipi
sandalyeler

327 adet

Diger sandalyeler 19 adet
Tabureler 108 adet
Portmantolar 4 adet

Ekonomik, etkin ve verimli
kullanima 6zen gosterilmesi

Aktif kullamimda

20

Sehpalar 104 adet

Etajerler 29 adet

Panolar 78 adet

Para kasalar1 1 adet

Emanet saklama kasalar1 5 adet
Panel sistem ekranlar1 1 adet

Ekonomik, etkin ve verimli
kullanima 6zen gosterilmesi

Aktif kullanimda

21

Bankolar 8 adet
Diger biiro mobilyalar1 61 adet

Ekonomik, etkin ve verimli
kullanima 6zen gosterilmesi

Aktif kullanimda

22

Kanepeler 23 adet

Vestiyer, komidinler, kirstler,
yazi tahtalar1 34 adet
Tablolar 18 adet

Ekonomik, etkin ve verimli
kullanima 6zen gosterilmesi

Aktif kullanimda
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Isik veya fotograf apareyleri 4
adet

Ekonomik, etkin ve verimli

23 | Isik gosterici setler 1 adet . .o . Aktif kullanimda
kullanima 6zen gosterilmesi
Fenerler 16 adet
El tipi dedektorler 15 adet
Dijital kayit sistemleri 19 adet
Goriintii ses alicilar 341 adet
Gorintl monitorleri 21 adet Ekonomik. etkin ve verimli
24 | Diger giivenlik kamera ' . . Aktif kullanimda
. . kullanima 6zen gosterilmesi
sistemleri 44 adet
Diger kontrol ve giivenlik
sistemleri 13 adet
Masa, sehpa ve zeminde
o5 sergilenen diger siis esyalar1 28 Ekonomlk,“etkln Ye Vefrlmll' Aktif kullanmda
adet kullanima 6zen gosterilmesi
Vazolar 2 adet
Yangin sondiirme cihazlar1 65 . . -
Ekonomik, etkin riml
26 | adet ONomIt, EFin Ve VErimil Aktif kullanimda
kullanima 6zen gosterilmesi
Ekonomik, etkin ve verimli
27 | Motorlu tirpan 1 adet ono '_,e ,,e e. . Aktif kullanimda
kullanima 6zen gosterilmesi
Merdivenler, diger insaat aletleri
4 adet
Matkap makinalar1 1 adet . . -
Ekonomik, etkin ve verimli
28 | Anahtar takimlari, y1ldiz anahtar ono ,"et "e e. . Aktif kullanimda
kullanima 6zen gosterilmesi
takimlari, lokma anahtar
takimlari, matkap ucu takimlari,
acik agiz anahtar 6 adet
Transpalet 1 adet . . -
Ekonomik, etkin ve verimli _
29 | Diger is makinalar1 ve aletleri (yol . L . Aktif kullanimda
o kullanima 6zen gosterilmesi
siipiirme araci) 1 adet
Kesintisiz Gii¢ Kaynaklart® . . I
. . Ekonomik, etkin ve verimli :
30 | (Line, Online) R . . Aktif kullanimda
kullanima 6zen gosterilmesi
7 Adet
Zemin Yikama Makinalari(
Akuli, Meg, Yer suplrme . . -
31 | makinalar) Ekonomlk’__etkm Ye Vef“m“. Aktif kullanimda
24 kullanima 6zen gosterilmesi
Adet
Bulasik yikama makinalar1 3 adet
32 Sofbenler, elektrikli su 1siticilar1 7 Ekonomlk,“etkln Ye Ve.rlmll' Aktif kullanmmda
adet kullanima 6zen gosterilmesi
33 zj&g{rhk olgr_ne cihazi, diger hassas Ekonomlk,"etkln Ye ve.rlmll. Aktif kullanmmda
Olcl aletleri 2 adet kullanima 6zen gosterilmesi
34 | Ampermetreler 1 adet Ekonomik, etkin ve verimli Aktif kullanimda

kullanima 6zen gosterilmesi
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Elektrik sebekesi 0zel test ve
6l¢me cihazlari 2 adet

Ekonomik, etkin ve verimli

35 | Isaret iiretecleri, tarayicilar 1 adet . . . Aktif kullanimda
N .. kullanima 6zen gosterilmesi
Diger aragtirma ve {liretim amacli
cihaz (Baz istasyonu) 3 adet
Piyanolar 1 adet . . -
Ekonomik, etkin ve verimli )
36 | Miizik aleti sehpalar1 veya nota i . . Aktif kullanimda
kullanima 6zen gosterilmesi
sehpasi 9 adet
37 | Yiin halilar 5 adet Ekonomik, etkin ve verimli Aktif kullanimda
kullanima 6zen gosterilmesi
N Ekonomik, etkin ve verimli
38 | Ozel semsiyeler 15 adet ono ',_et "e et . Aktif kullanimda
kullanima 6zen gosterilmesi
Bayraklar, flamalar, ic mekan
39 direkleri Atg}urk re3|.mler|,"metal Ekonomlk,"etkln Ye ve.rlmll. Aktif kullammda
celenkler, diger temsil ve toren kullanima 6zen gosterilmesi
demirbaslar1 84 adet
Ekonomik, etkin ve verimli
40 | Diger tasiyici arabalar 5 adet 1Y, Gt Ve Verimil Aktif kullanimda

kullanima 6zen gosterilmesi

(1) Kayith tasinirlar; Idari ve Mali Isler Daire Baskanidi, Ddner Sermaye Mdddirlidi, Givenlik Middrligd ve SDKM
(Dis Hiskiler) Afet Yénetimi Merkezi birimleri tarafindan ortak kullanimaktadir. Devredemedidimiz ayni zamanda
zimmette olan malzemeler de bu listeye dahildir.

4. Insan Kaynaklari

idari Personel

Baskanligimizda 2020 y1l1 igerisinde 2547 say1ili kanunun 13/b maddesi uyarinca 1 Daire Baskani1
ayrilmis olup, 1 Daire Baskan1 gorevlendirilmistir. 2547 sayili kanunun 13/b maddesi uyarinca 2
personel Bagkanligimizdan ayrilmis olup 1 personel emekliye ayrilmistir. 1 personelimizin dogum

iznine ayrilmistir. 2 personelimizin gorev tanimi ve ¢alisma ofisi degismistir.

e 12.09.2019 tarihinden bu yana Idari ve Mali isler Daire Baskanliginda gérevini yiiriiten Zeki
SIMSEK 30.09.2020 tarihi itibari ile 2547 sayili kanunun 13/b maddesi uyarinca

gorevlendirilmistir.

e 01.10.2020 tarihinde Idari ve Mali isler Daire Baskanliginda gorevli ilyas AKTAS 2547 sayili
kanunun 13/b maddesi uyarinca Idari ve Mali Isler Daire Baskan1 olarak gorevlendirilmistir.

e Baskanligimizin Mali Isler Sube Miidiirliigiinde gorevli Sef Yasanur YUKSEL 04.11.2020
tarihinde 2547 sayilh kanunun 13/b maddesi uyarinca Mali Isler Sube Miidiirii olarak

gorevlendirilmistir.

e Bilgisayar Isletmeni Ayca CINARLI ve Bilgisayar Isletmeni Seda Coskun KAKSA
baskanligimizdan ayrilmis olup 2547 sayili kanunun 13/b maddesi uyarinca Denizcilik

Fakiiltesinde goreve baslamistir.
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e Baskanligimizin Tasmir Kayit Kontrol Biriminde gérevli Ayniyat Saymani Tiilay EMUL
17.08.2020 tarihinde emekliye ayrilmistir.

e Satin Alma Sube Miidiirliigii I¢ Alimlar Sefliginde gérev yapan Bilgisayar Isletmeni Agit
ADIYEKE’nin gorev yeri Servis ve Temizlik Hizmetleri Ofisi olarak, Satin Alma Sube
Midiirligt Taahhiitler Sefliginde gorev yapan Sef Durmus Ali PAMUK ’un gorev yeri Biitce
ve Maas ofisi olarak degismis olup uhdesindeki gérevler yeniden tanimlanmustir.

e Baskanhgimizin Tasgmir Kayit Kontrol Biriminde gérevli Bilgisayar Isletmeni Serife
KARAALIOGLU dogum iznine ayrilmistir.

Idari Personel (Kadrolarin Doluluk Oranina Gore)

Dolu Bos Toplam
Genel idari Hizmetler 78 0 78
Yardimci Hizmetli 38 0 38
Toplam 116 0 116

idari Personelin Egitim Durumu

Ilkogretim Lise On Lisans Lisans | Y.L.ve Dokt.
Kisi Sayisi 24 40 8 38 4
Yzde 21% 35% % 33% 4%

idari Personelin Hizmet Siiresi

1-3 Y1l 4-6 Y1l 7-10 Y1l 11-15 Yl 16-20 Y1l | 21-Uzeri
Kisi Sayisi 13 5 18 13 6 59
Yiizde 11% 4% 16% 11% 5% 52%

idari Personelin Yas itibariyle Dagihm

21-25 Yas 26-30 Yas 31-35 Yas 36-40 Yas 41-50 Yas 51- Uzeri
Kisi Sayisi 6 4 12 11 45 36
Yizde 5% 4% 11% 10% 39% 32%

Personelin Kadin-Erkek Dagilimi

Kadin | Erkek
Kisi Sayisi 26 88
Yizde 23% 7%
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isciler

isciler (Cahstiklar1 Pozisyonlara Gore)

Dolu Bos | Toplam
Siirekli isciler 446 0 446
Toplam 426 | 0 426
Siirekli isciler

Siirekli iscilerin Hizmet Siiresi

1-3Yl
Kisi Sayisi 446
Yizde 100%
Siirekli Iscilerin Yas itibariyle Dagilim
19-25 Yas| 26-30 Yas | 31-35Yas| 36-40 Yas| 41-50Yas | 51 ve Uzeri
Kisi Sayisi 13 48 92 80 161 52
Yizde 3% 11% 21% 18% 36% 12%
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5. Sunulan Hizmetler

idari Hizmetler

Bagkanligimiz biinyesinde yiiriitiilen hizmetler, Idari Hizmetler, Satin Alma ve Mali Isler
Sube Miidiirliikleri ile Tasinir Kayit Kontrol Birimi tarafindan ytiriitilmektedir. Bagkanligimiza
bagli bu birimler ayn1 zamanda destek hizmeti gorevlerini de yliriitmektedir. Rektorliik ve bagl
birimlerin tiim mal ve hizmet alim isleri Baskanligimiz birimlerince gerceklestirilmektedir.
Koruma ve Guvenlik Midiirligiiniin tim 6zIlik ve maas islemleri ile ihtiyaglar1 birimimizce
karsilanmakta olup sevk ve idaresi Universitemiz Genel Sekreterligi makaminca yiiriitiilmektedir.

Baskanligimiz Evrak Kayit Bilgileri

3643 550

TASINIR KAYIT BiRiMi

150 TUKETIM: Baskanligimiz harcama birimimizce alinan tiim tiikketime yonelik mal ve
malzemeler tek tek kontrol edilip ambara teslim alinir. Muayene ve kabulii yapilanlar
yonetmelik geregi fatura ve ek belgeleri tamamlandiktan sonra Kamu Harcama ve
Mubhasebe Islem Sisteminde Tasinir Islem Fisi giris evraki yapilir. Rektorliik ve bagh
birimlerin talepleri dogrultusunda teslim tutanagi diizenlenerek KBS sisteminden tasinir
islem fisi ¢ikis islemi yapilir ve ilgili birimlere sevk edilir. Devir iglemleri tamamlanmig
olur.

253 DAYANIKLI TASINIR: Bagkanligimiz harcama birimimizce alinan tim makine
techizat, aragtirma/iiretim/0l¢tim/tartim/¢cizim aletleri, miizik enstriimanlari, atlye ve is
makineleri, gii¢ elektronigi ve matbaacilikta kullanilan demirbaslar kontrol edilip ambara
teslim alinir. Muayene ve kabulii yapilanlar yonetmelik geregi fatura ve ek belgeleri
tamamlandiktan sonra Kamu Harcama ve Muhasebe Islem Sisteminde Tasinir Islem Fisi
girig evraki yapilir. Rektorliik ve bagl birimlerin talepleri dogrultusunda teslim tutanagi
dizenlenerek KBS sisteminden tasinir islem fisi ¢ikis islemi yapilir ve ilgili birimlere sevk
edilir. Devir islemleri tamamlanmis olur.

255 DEMIRBAS: Baskanligimiz harcama birimimizce alman tiim demirbaslar kontrol
edilip ambara teslim alinir. Muayene ve kabulii yapilanlar yonetmelik geregi fatura ve ek
belgeleri tamamlandiktan sonra Kamu Harcama ve Muhasebe Islem Sisteminde Tasinir
Islem Fisi giris evraki yapilir. Rektorliik ve bagl birimlerin talepleri dogrultusunda teslim
tutanag1 diizenlenerek KBS sisteminden tasinir iglem fisi ¢ikis islemi yapilir ve ilgili
birimlere sevk edilir. Devir islemleri tamamlanmis olur.
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Harcama birimimize bagis - yardim yoluyla gelen demirbaslarin kayit altina alinmasi, gerekli
komisyonlarin kurulmasi, olurlarin tamamlanip taginir islem giris kaydi yapilarak muhasebe
birimine bildirilmesi gorevlerini yurutr.

Hurda islemleri: Cesitli nedenlerden dolay1 ekonomik omrii tamamlanmis tasinirlara iliskin
hurda islemlerinin yapilmasi, gerekli komisyonlarin kurulmasi, olurlarin tamamlanip kayittan
disiilmesi, tasinir islem ¢ikis fisi kesilerek muhasebe birimine bildirilmesi iglemleri yapilir.

Yilsonu islemleri: Harcama birimimizin blnyesinde bulunan 150-253-254-255 hesaplarindaki
taginirlarin her y1l 31 Aralik itibariyle fiili ambar sayimi yapilir, program iizerinden (TKYS) ve
Tasmir (Muhasebe) raporu hesaplarin tutmasi ve kurus farklariin yapilmasi, taginir raporlarinin
alinmasi islemleri yapilir.

e Tasinir sayim ve dokiim cetveli

e Harcama birimi taginir mal yonetim hesap cetveli

e Sayim tutanagi

e Son diizenlenen TIF numarasini gdsteren tutanak

Diizenlenen ve tasinir kontrol yetkilisi tarafindan da imzalanan cetveller muhasebe kayitlarina
uygunlugu yoniinden kontrol edilerek onaylanmak {izere muhasebe yetkilisine gonderilir.

DIGER iSLEMLER

e Universitemiz binyesindeki tiim birimlerin mazot alimlar1 ve sevkiyatinin organizasyonu
taginir kayit islemleri buinyesinde yaratdlur.

e 2018 yil1 Nisan ayina kadar “personel teminine dayali hizmet alim1” ile yiiriitiilen temizlik
ve giivenlik hizmetleri 696 sayili KHK ile Siirekli Is¢i Kadrolarina gecirilmesi ile bu
personele alinan mevsimlik giyeceklerin depoya giris-¢ikis ve dagitim islemleri Taginir
Kayi1t Birimi tarafindan yiirttiilmektedir.

e Ayrica tUniversite genelinde ihtiya¢ duyulan temizlik malzemeleri, makine techizat
alimlar1 baskanligimizca yapilir, bu malzemelerin depoya giris-¢ikis iglemleri ile
dagitimindan da Tasmir Kayit Birimi sorumludur.
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IDARIi HIZMETLER SUBE MUDURLUGU

e Universitemiz mensuplarmin ise gelis gidislerini saglamak iizere hizmet alim1 yoluyla servis
hizmetlerinin ihalesi teknik sartnamesinin hazirlanmasi,

e Servis araglarinin koordinasyonu, kontrolii ve denetiminin yapilmasi,

o Universitemiz Yerleskelerine ait tiim bina ve gevre temizlik hizmetlerinin yaptirilmasi ve
periyodik kontrollerinin yapilmasi,

o Universitemiz Konut Tahsis Komisyonunca alinan kararlarin uygulanmasinin saglanmasi ve
sekretarya islerinin yiiriitiilmesi ile birlikte yukarida bahsedilen operasyonel isler
Midiirliigiimiizce yiiriitiiliir.

Idari Hizmetler Sube Miidiirliigii Tarafindan 2020 Yilinda Yapilan Faaliyetler
a) Personel Servis Hizmetleri Birimi:

Universitemizde bu yil personel servis hizmeti (02.01.2020-03.07.2020 -31.08.2020-31.12.2020
tarihleri arasinda 215 is gilinill) acik ihale usulii yontemiyle yiiklenici firmalara yaptirilmistir.
Pandemi nedeniyle; agik ihale kapsaminda bulunmayan 06 Temmuz 2020-30 Agustos 2020
tarihleri arasinda (37 is giinii) hizmetin aksamadan yliriitiilmesi i¢in mevcut hatlar arasinda
birlestirmeler yapilmak suretiyle ara¢ sayisi diisiiriilerek 30 aragla dogrudan temin yontemiyle
hizmet alim1 yapilarak servis hizmeti yiiriitilmustiir.

1. Personel servis hizmetinin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesi kapsaminda,
personelimizin servis aracina binisi esnasinda kullanilmak {izere servis araglarinda Kart
Okuma Cihazi uygulamasina bu yilda devam edilmistir.

2. Personel servis hizmetinin, yapilan ihale hiikiimleri g¢ercevesinde yerine getirilmesi
saglanmstir.

3. Biit¢e rakamlar ile alinacak hizmetin kalitesi dikkate alinarak, personel servis hizmet
sartnamesi gozden geg¢irilmis ve bir onceki yilda goriilen eksiklikler giderilmistir.

4. Yiiklenici firmanin ¢alistirmig oldugu aracglar, mesai giinlerinde takip edilmis ve goriilen
aksakliklarin miimkiin olan en kisa siirede giderilmesi saglanmistir.

5. Personelden gelen yazili ve sozlii taleplere en kisa siirede cevap verilmeye calisilmistir.

6. Sistem Uzerinden personel servis hizmeti ile ilgili gelen 1219 adet yardim bileti
cevaplandirilmistir.

7. Personelimizin nakil, ikametgadh degisikligi, kamu konutlarindan yararlanma vb.
nedenlerle baz1 servis araglarinda personel sayisinin azaldigi tespit edilmis ve servis
sartnamesi geregi alt kapasite 6ddeme sart1 ile alt kapasite ara¢ caligtirilmisgtir.

Ayrica Ayazaga ve Sehiri¢i Yerleskelerinde hizmet vermekte olan MASLAK- Kadikdy, Besiktas,
Tarabya, Ayazaga, TASKISLA- Kartal, Umraniye, Kadikdy ve MACKA- Bayrampasa personel
servis hatlar1 16.03.2020 tarihinde idaremizce kapatildig igin bu tarihten itibaren s6z konusu
hatlara iicret 6demesi yapilmamustir.

Alt kapasite calistirilan araclar ve kapatilan hatlar i¢in yiikleniciye yaklasik olarak 616.518,94 +
KDV az 6deme yapilarak Universitemize tasarruf saglanmistir.

8. Yiiklenici firmalara 2020 mali yili igerisinde idaremiz tarafindan yapilan denetim ve
kontroller neticesinde, yiiklenici firmalarin sdzlesme hiikiimlerini gerektigi sekilde yerine
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getirmedikleri tespit edilmis, buna istinaden ilgili firmalara 6denecek hak edislerden
toplam 2.405,00 © tutarinda idari para cezasi kesilmistir.

b) Temizlik Hizmetleri Birimi:

Temizlik personelinin Siirekli Is¢i Kadrolarma gegisleri 01 Kasim 2020 tarihi itibariyla
tamamlanmigstir. Rektorliik binasi ve tiniversitemiz ortak alanlarin temizliginden birimimiz
sorumlu olup yerleske igerisindeki hurda, ¢op, ahsap vb. atiklarin bertaraf edilmesi ile ilgili tim
islemler birimimiz tarafindan yiiriitiilmektedir.

Kadroya gecen kisith sayidaki temizlik personeli birimlerin ihtiyaclar1 gbz Oniinde
bulundurularak dagitimlar1 yapilmistir. Birimimize gelen talep ve sikayetler en kisa siirede
coziimlenmistir. Rektorliik binasi ve tiniversitemizin ortak alanlar1 disindaki temizlik isleri birim
amirlerinin sorumlulugu altinda bulunmaktadir.

0-

10-

11-

12-

13-

14-

15-

2020 Yilinda Yapilan Faaliyetler
Genel kurumsal ¢aligmalarin yapilmasi, ihtiyaglarin saptanmasi,

Rektdrliik ve bagli birimlerdeki ilaglama planlamasinin ve temizliginin yapilmasi,

Bina ve ¢evre kontrollerinin yapilmast,

Tasima ve temizlik taleplerin takip edilmesi ve ¢ozlim tiretilmesi,

Belediyeden gelen ¢op ve geri doniisiim araclarinin takibi ve kontrolii,
Sorumlugumuzdaki temizlik personelinin etkin ¢caligmasinin saglanmasi,

Temizlik personelinin ise gelis ve gidis zamanlarinm1 gosteren puantajlarin takibi ve
uyarilmalari,

Gerekli personel rotasyonlart yapilmasi,

Pandemi nedeniyle personelin doniisiimlii olarak ¢alismasi saglandi,

Tiim kampiislerde cam temizliginin 4 cam temizligi personeli ile planli bir sekilde
yapilmasi, takibi ve kontrolii saglandi.

Sifir atikla ilgili personele egitim verildi.

Pandemi nedeniyle ertelenen Sifir atik projesi gecis asamasina tekrar baslandi.
Universitemiz Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1, insaat Fakiiltesi, Merkezi Derslik (A), Ali
[hsan Aldogan Kiz Ogrenci Yurdu ve Rektorliik Binalarinda pilot uygulamaya gegildi.
Sifir atik projesi kapsaminda birimlerde ihtiya¢ duyulan geri doniisiim konteynerleri sayisi
belirlenerek ihtiyaclar giderilmeye baslandi.

Tehlikeli atiklarla ilgili birimlerden gelen talepler dogrultusunda tehlikeli atik bertaraf
islemlerine devam edildi.

Yol siipiirme araci ve akiilii siipiirme makineleri ile Ayazaga yerleskesindeki c¢evre
temizliginin yapilmasi saglandi.
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¢) Lojman Hizmetleri Birimi:

Universitemize ait kamu konutlar;; Ayazaga Yerleskesi ve Kavak yerlesim alanlarinda
bulunmaktadir. Akademik ve idari personellerimizin yararlandigi 565, gen¢ arastirmacilarin
yararlandig1 126 adet konut ve 8 adet kapali lojman alan1 olmakla birlikte toplamda kurumumuza
ait 700 adet kamu konutumuz ve 1 adet misafir camasirhanesi bulunmaktadir.

2020 Yilinda Yapilan Faaliyetler

1. Lojman bagvurusu yapmak isteyen tiim personel i¢cin donem basinda genelge yayinlayarak

tiim birimlere ve personele basvuru tarihlerinin bildirilmesi,

2. Konut tahsis talebinde bulunmak isteyen personel, genelgede belirtilen tarihler arasinda iITU

portal adresinden ¢evrimigi olarak bagvuru formunu doldurup onayladiktan sonra ¢iktisini

alarak akademik personel kadrosunun bagli oldugu birime, idari personel ise rektérliige (Idari
ve Mali Isler Daire Baskanligina) iletir. Birimler tarafindan toplanan formlardaki bilgiler,
birim konut degerlendirme komisyonlarinca kontrol edilerek degerlendirilir ve cevrimigi
olarak ta onaylanir. Degerlendirme neticesinde tiim bagvurular akademik, idari ve geng
akademisyen olarak gruplandirilir ve puanlarina goére ayri ayri siralanarak listelenir. Yapilan
listeler Birim Degerlendirme Komisyon iiyelerince imzalanarak iist yazi ile idari ve Mali isler

Daire Baskanligi, Idari Hizmetler Sube Miidiirliigii’ ne gonderilir. (Tiim lojman basvuru

formlar1 sistem {izerinden goriildiiglinden ayrica teslim edilmelerine gerek yoktur.)

3. Konut ofisine iletilen tiim birimlerin lojman basvuru listelerinin tasnif edilerek Konut
Tahsis Komisyonuna iletilmesi,

4. Dagitim i¢in bos konutlarin (misafirler igin ayrilanlar hari¢) Konut Tahsis Komisyonu’na
bildirilmesi,

5. Yapilan miiracaatlar neticesinde mevcut bos konutlar géz oniinde bulundurularak
birimlerin kontenjanlari, bagvuru puanlar1 ve siralamalari ile talepler degerlendirilerek
Konut Tahsis Komisyonunca bos konutlarin hak sahibi personellere tahsis edilmesi,

6. Kendisine konut tahsisi yapilan personele konut tahsis edildigine dair bilginin teblig
edilmesi, (yazili ya da elektronik olarak)

7. Tahsis yapilan konutu kabul eden kisinin bankaya lojman depozitosu yatirmasi ve dekontla
birlikte Konut Ofisi'ne gelerek Kamu Konutlarina giris ve konut teslim alma sézlesmesini
imzalayarak tahsis sahibi adina dosyanin agilmasi.

8. Lojman otomasyon programina eklenmesi.

9. Konut tahsis edilen personelin konut adina kayith elektrik, su, dogalgaz vb. abonelikleri

uzerine almasi ve konut ofisine ibraz etmesi.
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.
17.

Konut tahsis edilen personele konutun anahtarinin teslim edilerek, lojman yoneticisine
tahsis edilen personel ile ilgili mail gonderilmesi ve lojman list mail grubuna eklenmesi,
Konut tahsis edilen personelin konut tahsis ve kira kesinti yazilarinin maas aldig1 birime
ve Strateji Gelistirme Daire Baskanligi’na gonderilmesi,

Konut tahsis siiresi sona erecek olan personele iki ay dnceden yazi yazilarak konut tahsis
siiresinin bitis tarihinin bildirilmesi.

Konut tahsis siiresinin uzatilmasiyla ilgili dilek¢eler gelmesi durumunda, Konut Tahsis
Komisyonu karart dogrultusunda ilgililere yazili olarak cevap verilmesi.

Siiresi sonunda lojmani tahliye etmeyen personel hakkinda yasal siirecin baslatilmasi,
Konutu tahliye eden personelin maas aldig1 birime bildirilerek tahliye tarihinden itibaren
lojman kira kesintisinin iptal edilmesi,

Tahliye edilen lojmanin kontrol edilmesi,

Lojmani tahliye eden personelin varsa tiim borglarin1 6dedikten sonra depozito iade
yazisinin yazilmasi ve iade edilmesi.

) 2020 Yilinda Yapilan Faaliyetler
Universitemiz Konut Tahsis Komisyonu 2020 y1l1 igerisinde toplam 4 adet toplant1 yapmis

ve alinan kararlarin uygulanmasi saglanmistir.

2020 yilinda akademik personele 14, idari personele 10, arastirma gorevlilerine 40 ve
misafir 6gretim gorevlilerine 11 olmak iizere toplam 75 personelimize lojman tahsis
edilmistir.

294 sayil1 Milli Emlak Genel Tebliginde belirtilen, idarelerin yapmasi gereken bakim ve
onarimlarin yapilmasi konusunda biitge imkanlar1 dogrultusunda alt yap1 c¢aligmalari
gergeklestirilmistir.

Bosalan konutlarin en kisa siirede yeni kisilere tahsis edilmesi saglanmistir.

Konutlara sabah 08:00 den baslayarak gece saat 23:00' a kadar saat basi ring servisi
hizmetinin devami1 saglanmistir.

Konutlarda meydana gelen her tiirlii yapisal ve donanimsal sorunlar ile ilgili gelen sikayet
dilekgelerinin isleme konularak, sorunlarin Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligina
bildirilerek ¢ozllmesi noktasinda destek ¢alismasi istenmistir.

397 Sayili Milli Emlak Genel Tebligi’nde belirtilen usul ve esaslar gergevesinde 2020
yilinda kamu konutlarindan yararlanan personellerden aylik kesilecek kira (m? birim ve

yakit bedelinin) bedellerinin tiim birimlere yazi ile bildirilmesi saglanmustir.

2016 yilinda baslatilan tahsis edilen konuta ile ilgili elektrik, su, dogalgaz vb. aboneliklerin

lojman tahsis edilen personel iizerine alinmasi ve takibi devam etmistir.
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SATINALMA SUBE MUDURLUGU

Miidiirliigiimiiz, 4734 Sayili Kamu fhale Kanunu ve 4735 Sayili Kamu Ihale Sézlesme
Kanunu ve ilgili Yonetmelikler, Tebligler cercevesinde Universitemize ait mal ve hizmet, makine
techizat alimlari, menkul mal gayri maddi hak alim bakim ve onarim giderleri ile gayrimenkul
mal bakim onarim giderlerinin gergeklestirilmesi, 5018 Sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol
Kanunu ile Devlet Harcama Belgeleri Yonetmeligi hiikiimleri dogrultusunda islemlerin

yaratalmesi.

Satin Alma Sube Miidiirliigii; Taahhiitler Sefligi ve I¢ Alimlar Sefligi birimlerinden

olusmaktadir.

a) Taahhiitler Sefligi

e Universitemizin mal ve hizmet alimlari ile ilgili tiim ihale islemlerinin 4734 Sayili Kamu Ihale
Kanunu ve ilgili mevzuat ¢ercevesinde hazirlanmasi, yapilmasi ve yiiriitiilmesi,

e [lgili birimden gelen taleplerin, teknik sartname gergevesinde yaklasik maliyetinin belirlenmesi
ve biitce ddeneginin kontrolii,

e fhale ile ilgili tip idari sartname ve sdzlesme tasarisinin hazirlanarak ihale islem dosyasinin
olusturulmasi,

e fhale ilaninin hazirlanmasi Kamu Ihale Kurumu ve yerel gazetelerde yaymlanmasinin
saglanmasi,

e Ihale giinii ihaleye teklif veren isteklilerin agilmasi ve ihale tutanaklarinin diizenlenmesi,

e ihale Komisyonu Karar1 dogrultusunda ihale sonucunun ilgililere bildirilmesi,

e fhale uhdesinde kalan yiiklenici firma ile kanuni yazismalarin yapilmasi, sdzlesmenin
hazirlanmas1 ve sonuglandiriimasi,

e Sonuglanan her ihalenin Kamu Ihale Kurumuna ve SGK’ya bildirilmesi,

e Sozlesme hiikiimleri ¢er¢evesinde yapilan isin yiiklenici tarafindan kesilen faturaya istinaden
diizenlenen muayene teslim kabul tutanagi ve/veya hak edis raporu ve tasiir islem fisinin
kontroliiniin yapilarak 6deme emrine baglanmasi,

e Makine techizat, Mobilya ve Hizmet alimlarinin dogrudan temin, DMO ve ihale yollar1 ile
alimlarinin yapilmasi.

e Universitemiz Rektorliik ve bagli birimlerin hasere ilaglamasi hizmetleri islemlerinin
gergeklestirilmesi.

e Universitemiz Hukuk Miisavirligi i¢in avukatlik hizmeti alimi islemlerinin gerceklestirilmesi
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Universitemiz UHUZAM birimi igin Spot 6 ve Spot 7 Uydu Goriintii kiralama isi islemlerinin
gerceklestirilmesi isi.

Universitemiz Rektorliik ve bagl birimlerinde kullanilmak {izere 40 adet baski makinesinin
kopya bas1 bakim ve onarim sdzlesmesi ile 6demesinin yapilmasi ve Universitemiz Merkez
Matbaasinda kullanilmak {izere kopya bas1 baski makinesi kiralanma hizmeti alim s6zlesmesi

ile ddemesinin yapilmasi.

2020 Yilinda Yapilan Faaliyetler
Istanbul Teknik Universitesinin Enerji Ihtiyacim Karsilamak Uzere Serbest Piyasadan
Elektrik Enerjisi alimi isi ihalesi 11.02.2020 tarihinde yapilmis ve 01.04.2020-30.03.2021
tarihleri arasinda 19.406.637,47.-TL. + KDV bedelle ihale edilmistir.
ITU Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi Yemek Isletmeleri Sube Miidiirliigiine bagh
Yemekhanelerde 01.11.2020-31.03.2021 tarihleri arasinda kullanilmak (zere 6.000 Kg. Dana
Kemiksiz But Eti (Besli Set), 1.700 Kg. Dana Kemiksiz Dos (Kaburga) Eti Alimi ihalesi isi
23.10.2020 tarihinde yapilmis ve 374.960,00.-TL.’ye ihale edilmistir.
ITU Ayazaga, Sehirici ve Tuzla Yerleskelerinde galisan personelin ise gelis ve gidislerini
teminen (04.01.2021-31.12.2021 tarihleri arasinda 249 is giinii) Personel Tasima Hizmeti
alimi isi thalesi 27.11.2020 tarihinde yapilmis ve siire¢ devam ediyor.
Ihale ilan ve duyurulari i¢in Cumhurbaskanlig: idari Isler Baskanligi, Basin Ilan Kurumu ve
Kamu ihale Kurumuna 22 adet faturayla 48.630,56 b 6deme yapilmistir.
Elektrik Enerjisi alimi i¢in ilgili firmaya 10.741.149,04 b 6denmistir.
Servis hizmeti alimi i¢in ilgili firmalara 2020 yili tamaminda ihaleden 5.938.442,83 1,
Dogrudan Temin olarak 595.080,00 b, toplam 6.533.522,83 1 6deme yapilmistir.
Et alimi i¢in ilk ihaledeki firmaya 582.890,87 b, ikinci ihaledeki firmaya 46.933,70 b, toplam
629.824,57 6denmistir.
Universitemiz UHUZAM biriminde kullanilan Spot 6 ve Spot 7 Uydu Gériintii kiralama isi
i¢in 447.382,96 b 6denmistir.
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b) I¢ Almlar Sefligi

o Universitemizin mevcut biitcesindeki ddeneklerin 4734 Sayili Kamu ihale Kanununun 22.
maddesinin (d) bendi uyarinca her yil belirlenen parasal limit ¢ercevesinde mal, hizmet ve
yapim islerinin dogrudan temin yontemiyle gerceklestirilmesi,

e Birimlerden gelen talep dogrultusunda piyasa arastirmasi yapilmast,

¢ Yapilan piyasa arastirmasi sonucu onay belgesinin diizenlenmesi,

e Mal ve Malzeme ile Hizmet alimlar isinin ger¢eklestirilmesi ve hizmet alimlar1 i¢in hakedis
raporu ve hizmet isleri kabul tutanaginin, sadece mal alimlar i¢in muayene kabul tutanaginin
dizenlenmesi,

e Kesilen faturaya istinaden gerekli belgelerin ve tasinir islem fisinin diizenlenmesi ve
kontroliiniin yapilmasi 6deme emrine baglanmasi

e Universitemizdeki mevcut ve gerekli goriilen demirbas, makine ve techizatlarm yillik kiiciik
bakim ve onarim sézlesmelerinin yapilmasi,

e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu uyarinca “Memura yapilacak giyecek yardimi
yonetmeligi” ne uygun olarak rektorluk personeline (Koruma ve Guvenlik, Bekgci, Avukat)
giyim esyas1 alimi yapilmasi,

e Rektorliik ve bagl birimlerden gelen talepler dogrultusunda “kopya basi 6demeli” dijital baski
makinasi kiralama hizmet alim sézlesmesi yapilmasi,

e Universitemiz Rektorliik ve bagli birimlerin ihtiyaglar1 dogrultusunda isyeri makine techizat
biiro mobilyasi, laboratuvar cihazlari ve sarf malzemeleri alimi igslemlerinin gerceklestirilmesi.

e Universitemiz Ayazaga ve Sehirici Yerleskeleri icin bahce makineleri bakim onarim hizmetleri
islemlerinin gerceklestirilmesi.

e Universitemiz Ayazaga ve Sehiri¢i Yerleskeleri i¢in bah¢e malzemeleri ( toprak, giibre bitki
agag sakst vs. ) alimi islemlerinin gergeklestirilmesi.

e Universitemiz biinyesinde bulunan kimyasal atiklarin bertaraf edilmesi hizmeti alimi
islemlerinin gergeklestirilmesi

e Universitemiz AFAD koordinatérliigiince bildirilen tiim birimlere yapilan yangin tiipii cihazi
alimi ve dolumu bakim onarimi iglemlerinin gergeklestirilmesi

Universitemiz Ayazaga ve Sehirigi Yerleskelerinde kullanilmak tizere temizlik malzemesi ihalesi
ve dogrudan temin ile alim islemlerinin gerceklestirilmesi

2020 Yilinda Yapilan Faaliyetler

e Yil i¢inde sozlesme disinda dogrudan temin yontemiyle gerceklestirilen makine ve techizat
bakim onarim hizmeti aliminda 327.429,94 1 6deme yapilmistir (27 adet 6deme emri
diizenlenmistir ).

e Universitemiz Rektorliik ve bagh birimler igin 10 adet dogrudan temin ydntemiyle yapilan
kirtasiye malzemesi alimi igine 223.787,80 b 6denmistir.

e Ayazaga Yerleskesi cevre dilizenlemesinde kullanilmak iizere 4 adet dogrudan temin
yontemiyle bahce malzemeleri (bitki, saksi, toprak, giibre vb.) alimi iginde 12.666,91 b
Odenmistir.

e Rektorliik ve bagl birimlerde kullanilmak {izere 13 adet dogrudan temin yontemiyle yapilan
temizlik malzemesi alimi igine 306.001,87 B 6denmistir.
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e AFAD Koordinatorliigiince belirtilen birimler igin 1 adet dogrudan temin yontemiyle yapilan
yangin tiipii cihazi alim1 ve dolumu isi i¢in 1.770,00 £ 6denmistir.

e Universitemiz Memurlara Yapilacak Giyecek Yardim Y®dnetmeligi’ne uygun olarak Rektorliik
personeline (koruma ve guvenlik memuru, bekgi, avukat) giyim alimi isi 10 adet dogrudan
temin yontemiyle yapilan i¢in 209.615,94 H 6denmistir.

e Universitemiz biinyesinde bulunan kimyasal atiklarmn 2 adet dogrudan temin ydntemiyle
yapilan bertaraf edilmesi hizmeti alimi i¢in 18.755,37 £ 6denmistir.

e Universitemiz biinyesinde bulunan tiim birimlerde kullanilmak {izere 6 adet dogrudan temin
yontemi ile biiro isyeri mal ve malzeme alimi igine 28.619,30 b 6denmistir.

e Universitemiz biinyesinde bulunan tiim birimlerde kullanilmak iizere 7 adet dogrudan temin
yontemi ile diger dayanikli mal ve malzeme alimi isine 81.809,54 b 6denmistir.

e Universitemiz biinyesinde bulunan tiim birimlerde kullanilmak iizere 10 adet dogrudan temin
yontemi ile diger tiiketim mal ve malzeme alimi igine 41.887,15 b 6denmistir.

e Universitemiz Rektérliik ve bagli birimlerde kullanilmak iizere 2 adet dogrudan temin yontemi
ile posta telgraf masraflar1 (posta pulu) alimi isine 50.000,00  6denmistir.

e Universitemiz Rektorliik ve bagl birimlerde kullanilmak {izere 2 adet dogrudan temin yontemi
ile diger makine techizat alimi isine 146.604,38 H 6denmistir.

e Universitemiz tim birimlerde kullanilmak iizere 3 adet DMO kredili alim yoluyla el
dezenfektani alinmis 172.211,24 H 6denmistir.

MALI iSLER SUBE MUDURLUGU

Miidiirliigiimiiz, Idari ve Mali isler Daire Baskanlig1 biitce taslaginin hazirlanmasi, 5018
Sayili Kamu Mali Yénetim ve Kontrol Kanunu ve 2886 Sayil1 Devlet Thale Kanunu gergevesinde
kiralama islemlerinin gergeklestirilmesi, kira gelirlerinin tahakkuku, tahliye islemlerinin
saglanmasi, biitge kanunu ve uygulama tebligleri dogrultusunda biitge ddeneklerinin kullanilmast,
gelir ve giderlere ait kayitlarin tutulmasi, biitgemizin biiyilik bir kismini olusturan cari giderlerin
(elektrik, su, dogalgaz, telefon, personel maaslari, yurtici, yurtdist ile siirekli gérev yolluklari,
sosyal hak 6demesi, vs. gibi) 6denmesi gérevini yuratr.

Mali Isler Sube Miidiirliigii; Tasinmaz Kiralama Ofisi ile Biitce ve Maas Ofisi olmak iizere 2
birimden olusmaktadir.

a) Tasinmaz Kiralama Ofisi
e 2886 Sayili Devlet Ihale Kanunu, Hazine Tasinmazlarinin Idaresi Hakkinda Yonetmeligi ve

ITU Tasinmaz Kira Yonergesi kapsaminda kiralama ihalelerinin hazirlanmasi, yapilmas: ve
yiratulmesi,

e Yap1 Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1 tarafindan gonderilen aylik elektrik, dogalgaz ve su
analiz bedellerinin kiraci firmalara bildirilmesi,

o Kira gelirlerine ait tahakkuk islemlerinin gergeklestirilmesi,

e Universitemize ait elektrik, dogalgaz, su, telefon, data hatlar1 ile internet faturalarmin temini
ve 0denmesiyle ilgili tim sureclerin yurutilmesi,
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Strateji Gelistirme Daire Baskanligindan alinan Kira gelirlerine ait hesap 0zeti kontroli ile
analiz tutarlarinin 6denip 6denmediginin takibi gerekli islemlerin yapilmas.

2020 Yilinda Yapilan Faaliyetler
Universitemiz elektrik harcamalari i¢in 9.590.569,16 b 6deme yapilmistir.
Universitemiz su harcamalari i¢in 4.828.856,54 b 6deme yapilmuistir.
Universitemiz dogalgaz harcamalari igin 7.130.508,00 bodeme yapilmustir.
Universitemiz telefon abonelik, data ve hat kira kullanim {icretleri i¢in 315.459,65  édeme
yapilmistir.
31 adet kiralama ihalesi yapilmistir.
5 Adet Glnlik kiralama ile 5.000,00 b gelir elde edilmistir.

b) Biitce ve Maas Ofisi
Baskanligimizdan ihtiyag talebinde bulunacak tiim birimlere yatirim biit¢e ¢cagrisinin yapilmasi
ve hazirlanmasi ve Bagkanligimizin bitce taslaginin hazirlanmasi,
Baskanligimiza tahsis edilen butce ile ilgili tum streclerinin takip ve yonetilmesi,
Baskanligimiz biinyesinde bulunan tiim personellerin (Idari, Koruma Giivenlik, 696 say1li Khk.
Siirekli Isci ve Siirekli Is¢i (toplam 560 kisi) maas ve sosyal hak ddemeleriyle ilgili is ve
islemlerinin tiim siire¢lerinin yiiriitiilmesi,
Rektorliik ve bagli birimlerinde ¢alisan personelin siirekli gorev yolluklari, dogum-6lim
yardimi vb. sosyal hak 6demelerinin yapilmasi.
Rektorluk akademik ve idari personelinin yurtigi ve yurtdisi yolluklarinin 6denmesi,
Universitemiz Ozel Kalem biitcesinden Temsil Agirlama giderleri, Uluslararas: kuruluslara
tiyelik aidatlar1 ve yurti¢i/yurtdist yolluk 6demeleri,

2020 Yilinda Yapilan Faaliyetler
Universitemiz personeli gorev yolluklar igin 66.030,85 1 6deme yapilmustir.
Universitemiz Akademik personeli yurtici ve yurt dis1 gdrev yolluklari igin 30.026,30  6deme
yapilmistir.
Universitemiz uluslararasi abonelikleri i¢in 86.819,76  6deme yapilmistir.
Universitemiz temsil ve agirlamalari i¢in 41.037,35 b 6deme yapilmustir.
Baskanligimiz biinyesindeki Idari personele 5.619.300,00 ¥, Koruma ve Giivenlik
Personeline 2.809.000,00 b maas vb. sahis 6demesi yapilmistir.
Universitemiz Kamu Isveren Sendikalarina toplam 8.000,00  6deme yapilmustir
Baskanligimiz biinyesindeki 696 say1li Khk ile gérev yapan 389 Siirekli isci ile 57 Siirekli Is¢i
maas Odemeleri i¢in 25.585.844,24 1, sosyal glvenlik 6demeleri icin 5.273.599,31
yapilmistir.
Personel teminine dayali hizmet alimi ile gérev yapmus 5 kisi Universitemize acgtiklar1 davalar
kazandiklarindan toplam 121.255,96 § kidem tazminati1 6denmistir.
Siirekli is¢i kadrosunda olup emekli aylig1 almaya hak kazanmis 10 siirekli is¢iye 383.459,10
b kidem tazminat1 6denmistir.
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GUVENLIK MUDURLUGU

Universitemizin giivenlik hizmetleri Giivenlik Miidiirliigii personeli ile saglanmaktadir. Ayazaga,
Macka, Tagkisla, Glimiissuyu, Tuzla ve Denizcilik Fakiiltesi yerleskelerinde ayrica Tuzla Sakiz
adas1 ve Ispirtohane binalarinda, giivenlik personeli 5188 sayili Kanunun verdigi yetki ve
sorumluklarla gérev yapmaktadir. Istanbul ili Ozel Giivenlik Teskilat1 Il Koordinasyon
Kurulu’nun 1995/28 karar no.su ile Universitemize ilk olarak 166 kisilik kadro tahsis edilmis
olup; bu rakam 2013 yil1 sonu itibariyle 378 kisiye ulasmistir. Her ne kadar kadro tahsis edilmis
olsa da biitge yetersizligi nedeniyle belirtilen sayida personel istihdamina ulagilamamistir.
Universitemize ait dgrenci yurtlari, lojmanlar, akademik ve idari binalar, PTT, bankalar,
konukevi, ¢arsi, 6grenci sosyal merkezleri, kiitiiphane, spor tesisleri, kapali ylizme havuzu binast
gibi mekanlarin giivenligi, 54 kisilik kadrolu giivenlik personeli, 6 kisilik bek¢i ve 696 Kanun
Hiikmiinde Kararname ile kadroya ge¢meden once 200 Kisi olan idari ve Mali Isler Daire
Baskanlig1 bilinyesi, 02.04.2018 Tarihi itibariyle Emekli olan personel ve kadroya alinmayan
personellerin 02.04.2018 tarihi itibari ile is haddinin fesih edilmesinden dolay1 Idari ve Mali isler
Daire Baskanligi, biinyesinde bulunan giivenlik personeli sayis1 180 kisi, ayrica 09.10.2019 tarihli
30913 Sayili Resmi gazetede yayinlanan siirekli is¢i alimi ilan1 sonucunda 15.01.2020 tarihinde
(9) kisi, 22.07.2020 tarihinde ise (1) kisi daha Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 biinyesine
alinarak toplamda (190) kisi, ayrica Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii biitgesinden istihdam
edilmis olan 40 kisi ise, 02.04.2018 tarihi itibari ile 696.Kanun Hitkmiinde Kararname ile kadroya
gecis siirecinde 6 personelin emekli oldugundan dolay1 kadroya alinmadigindan, Déner Sermaye
Isletme Miidiirliigii biitgesinde istihdam edilmis 34 Ozel Giivenlik personeli olmak iizere toplam
284 personelle yiirtitiilmektedir. 2000 yilinda yapilandirilan Giivenlik Miidiirliigii ve elektronik
kart uygulamast ile sistemin modernizasyonu ve giivenlik hizmetlerinin en énemli kurallarindan
biri olan tek merkezli yonetim uygulamasi baslatilmigtir. Otomasyon sistemi uygulamasi ile
elektronik kimlik kartina sahip, Ogrenci, Akademik, Idari personellerin, yaya turnikeleri veya arag
giris bariyerlerinden yerleske alanlarina giris giivenlik kontrollerinin elektronik ortamda
yapilmas1 saglanmakta, ayrica ayni kartla yemekhaneden de yararlanilabilmektedir.
Universitemiz Ayazaga ve Macka Yerleskelerinin arag giris ve cikislar icin plaka tanima sistemli
otomatik bariyerler kurularak arag giris ve ¢ikiglarinin kolaylikla yapilmasi saglanmistir. Kampiis
genelinde 2014 yilinda 250 adet Giivenlik kamerasi i¢in ¢aligmalar baglatilmis olup Subat 2015
yilinda devreye alimmustir. Gincel olarak Ayazaga Kampiisiinde toplamda 229 adet kamera
bulunmaktadir. Bunlardan 14 tanesi ¢aligmamaktadir.

Ayrica yine 2014 yili icinde Ayazaga yerleskesinin dig duvar yenileme ve yiikseltme isi Yap1
Teknik Daire Baskanliginca ihale edilerek, Subat 2015 de tamamlanarak kampiise disarda illegal
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olarak girislere kapatilmasi saglanmistir. 20.02.2014 tarih ve 593 sayili Senato karariyla ITU
Trafik Yo6nergesi yaymlanmis olup yonerge ¢ercevesinde Trafik ekipleri kurulmus, kampiis i¢inde
denetimlere 2 adet trafik araciyla baslanmis olup, kampiis i¢cinde ydnerge dogrultusunda
denetimler ve miidahalelerde bulunulmustur. Miidiirliigiimiiz ve Bilgi Islem Daire Bagkanliginca
ortak ¢alismalar sonucunda ITU Mobil Akilli telefon uygulamasina Acil Durumlar i¢in Panik
Buton uygulamasi tasarlanms Kampiis alam igindeki ITU Mensuplari ile Ogrencilerin Acil
durumlarda kullanmas1 i¢in hizmete alinmistir. Uygulama ile Haber merkezinde bulunan ekrana
acil durumda olan kisinin lokasyonu ekrana diiserek en kisa siirede bulundugu bolgeye ekip
gonderilmesi amaglanmistir. Bu uygulamaya ek olarak 285 77 77 nolu haber merkezi telefonu her

tiirlii ithbar ve sikayette cevap vermek lizere 7/24 hizmet vermektedir.

Tiim devriye ve nokta giivenlik gorevlilerinin nobet yerlerinin planlanmasi, izinlerinin takibi
Giivenlik Midirliigiince planlanmakta olup; ginde ortalama 20.000 yaya sirkilasyonunun
oldugu, kap1 girislerindeki elektronik ciizdan kullanimina ilave olarak ziyaret¢i prosediiriiniin
uygulanmasi, gerekli goriildiigii hallerde kampiise giris yapmak isteyenleri, duyarli kapidan
gecirme, bu kisilerin iistlerini detektorle arama, esyalar1 X-ray cihazindan veya benzeri giivenlik
sistemlerinden gecirme vb. kontroller ile gerek, Universitemiz yerleskelerindeki etkinliklerin
yapildigi donemlerdeki ziyaret¢i yogunluklari gerekse olasi gerginliklerde, ilgili Kanun
cergevesinde durumun takibi ve en yakin kolluk kuvvetleri ile irtibat yine Glivenlik Miidiirligiince
ve ilgili glivenlik personeli ile saglanmaktadir. Say1 olarak yetersiz ama 6zveri ile ¢alisan bu kadro
ile Universitemizde olabilecek dogal yasamla ilgili olumsuzluklarla miicadele, terdr ve hirsizliga
kars1 alinacak onlemler ve durumun takibi de Miidiirligiimiiz ve Ayazaga, Macka, Tagkisla,
Glimiissuyu, Tuzla yerleskelerinde 7/24 gbrev yapan giivenlik personeli ile yiiriitiilmektedir.
Universitemiz Giivenlik personelinin kilik kiyafet, techizat vb.. Tiim ihtiyaclarinin karsilanmasi
Idari ve Mali isler Daire Baskanliginca ve Déner Sermaye Isletme Miidiirliigiince saglanmakta,

yonetimi ise ITU Genel Sekreterligince yiiriitiilmektedir.
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6- YONETIM VE iC KONTROL SISTEMI

Mali Yonetim Harcama Oncesi Kontrol:
Harcama Oncesi, ilgili birimin talebi iizerine harcama yetkilisinin talimatiyla Mali Isler
Midiirligli tarafindan ihtiya¢ duyulan 6denegin olup olmadigina ve Maliye Bakanliginca

yaymlanan ayrintili harcama programina uygunluguna bakilir.

Sanin Alma:
Ihtiyaclar, ilgili birimin talebi iizerine harcama yetkilisi (Daire Baskani) talimat1 (havalesi) ile
Satin Alma Miidiirliigiine (Gergeklestirme gérevlisine) gonderilir. Ilgili kanun ve ydnetmeliklere
(4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu, 4735 Sayili Kamu Ihale Sozlesme Kanunu, 5018 Sayili Kamu
Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu ve 2886 Sayili Devlet Ihale Kanunu) uygun olan mal ve hizmetin
temini asamasindaki tiim islemler gergeklestirme gorevlisi tarafindan kontrol edilerek harcama
yetkilisi onaymna sunularak onaylanan evraklar O0denmesi icin Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligi’na gonderilir.

Universitemiz elektrik, su, dogalgaz, telefon, data vb. giderleri ile idari personelin yolluk,
sosyal haklar gibi giderlerine ait belgeler Mali Isler Sube Miidiirliigii'ne (Gerceklestirme

Gorevlisi) havale edilmek suretiyle tahakkuka baglanarak 6demeye gonderilir.
Muhasebe ve I¢ Denetim:

Baskanligimizca gergeklestirilen harcamalarin Muhasebe ve I¢ Denetim siireci Strateji Gelistirme

Daire Bagkanligi biinyesinde yuritilmektedir.
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HIZMET AKIS SURECI
Satinalma Sube Miidiirliigii - Dogrudan Temin

Evrak Kayit

Harcama Birimi (Harcama Yetkilisi) -Harcama Talimati Verilir

Satin Alma Birimi Gergeklestirme Gérevlisi (On Mali Kontrol Biitge
Durumuna Bakilir )

Satin Alma Birimi (Biitce Durumu Miisaitse)

Piyasa Arastirmasi Yapilmasi, Onay Alinmasi Mal ve Hizmet
Aliminin Yapilmasi

Mal Alimi

eMuayene Komisyonu (Malin Muayenesinin Yapilmasi)

*Ayniyat Birimi (Depo Giris )Tasinir islem Fisinin Diizenlenmesi
eGerekli Evraklarin Diizenlenerek Satin Alma Birimine Gonderilmesi

Hizmet Alimi

eMuayene Kabul Komisyonu (Hizmetin Kabulunun Yapilmasi )
eHakedisin Yapilmasi
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Satinalma Sube Miidiirliigii - Dogrudan Temin

Rektorliik ve bagh birimlerin talepleri ile teknik sartnameleri alinir ve kontrolii
yapilir

Yaklasik maliyet belirlenir

ihale usulii belirlenir, Kik'den ihale kayit numarasi alinir ve onay
belgesi diizenlenir.

intiyag raporu olusturulur

Tip idari Sartneme ve Sézlesme taslagi hazirlanir

Kamu ihale Kurumunda ve (esik dederde ise) Gazete'de ihale ilani verilir

inale yapilir ve ve komisyon tarafindan verilen teklifler detayli olarak inelenir.
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Mali Isler Sube Miidiirliigii - Tahakkuk

Evrak Kayit

Harcama Yetkilisi gelen evraklari ilgili Gergeklestirme yetkilisine
havale eder.

Gergeklestirme Yetkiliside gelen evraklari ilgili birime génderir.

ilgili birim gelen evrakalari inceledikten sonra isleme koyar.

Odeme gerektiren evraklar icin Odeme Emri Belgelerini
olusturularak Gergeklestirme Yetkilisine kontrol ve imza igin
gonderilir.

Gergeklestirme Yetkilisi tarafindan kontrol edilerek imzalanan
evraklar, Harcama Yetkilisine imza icin sunulur.

Muhasebe Birimine génderilir.
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Mali Isler Sube Miidiirliigii - Biitce

Mayis ayi1 sonuna kadar Orta Vadeli Program Resmi Gazetede yayimlanmasina
istinaden tiim iiniversite birimlerine 3 yillik makine techizat alimi taleplerinin
baskanligimiza bildirilmesi icin genelge gonderilmesi

Makine techizat alimi taleplerinin tiim birimlerden toplanmasi
klasérlenmesi ve toplanan bilgilerin Yapi isleri ve Teknik DB ve SGDB
na bildirilmesi toplam rakamlarin belirlenerek hazirlanmasi

Orta Vadeli Mali Plan ve 3 yillik Biit¢e Cagrisi ve Eki Biit¢e
Hazirlama Rehberi ile Yatirim Genelgesi ve Eki Yatirim Programi
Hazirlama Rehberi Biit¢ce Cagrisinin Resmi Gazetede
yayimlanmasina istinaden SGDB ndan 3 yillik tahmini cari biitce
tavanlarinin baskanligimiza bildirilmesi

Odenek tavanlarinin tertiplere yayilmasi

Yil sonu tahminlerinin yapilmasi

Baskanligimizca toplanan veriler ve harcama ofislerinin 3 yillik
tahmini cari biitge ihtiyaglarinin alinmasi ve bu bilgiler dogrultusunda
biitge fislerinin doldurulmasi ve sistemden génderilmesi

Belirlenen ihtiyaglar ve doldurulan biitge fislerine gére gerekli Biitce Ek
Formlarinin doldurulmasi
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Mali Isler Sube Miidiirliigii - Maas

Personel DB, Hukuk Miisavirligi ve Lojman Ofisi nden gerekli bilgi ve belgelerin
saglanmasi ve ilgili kisilerden bildirim ve dilekgelerin alinmasi

ilgili ay icinde gerceklesen lojman kira kesintilerinin her ayin 1'i ile 8'i
arasinda KBS iizerinde Harcama Yénetim Sistemi ve iTU Maas
Veritabani na girilmesi

ilgili ay icinde gelen mahkeme icra ilamlarina gére ilgili personel
bazinda icrq ve nafaka kesintilerinin e-butce sistemine girilerek
Muhasebe Islem Fislerinin kesilmesi

Kesilmis olan ilgili Muhasebe islem Fisleri Harcama Yetkilisine
imzaya sunularak Strateji Gelistirme DB na génderilmesi

Her ayin 8'i ile 10'u arasinda KBS Harcama Yénetim Sistemi ve
ITU Maas Veritabani nda personel maas hesaplatma isleminin
yapilmasi

iTU Maas veritabanindan ve KBS den bordro dékiimlerinin alinmasi
karsilastirilmasi aradaki farkhiliklarin giderilmesi ve hatali kayitlarin
diizeltilmesi

Maaslara iliskin deme emri ve eklerinin diizenlenmesi ve en az 4 niisha
¢iktilarinin alinmasi
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Mali Isler Sube Miidiirliigii — Tasinmaz Kiralama

Universite Yénetimi tarafindan yeri ve kirlama amaci belirlenen mekanlarla ile
ilgili kiralama talebinin iIMiD'na iletilmesi

Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanligindan m2 bilgilerinin istenmesi

Talebin IMID tarafindan Rektérliikce bu amag icin belirlenen
Tahmini Bedel Tespit Komisyonuna iletilmesi

Komisyondan gelen raporlarin kiralama izni i¢in 11.09.2018
tarihli 2018/8 sayili Cumhurbaskanligi Genelgesi dogrultusunda
kurulan komisyona izin yazisinin yazilmasi,

izin yazisi gelince Mali isler Sb. Md. tarafindan kiralama ile ilgili
belgelerin diizenlenmesi ve Rektérliik onayina sunulmasi

Rektorliik onayindan sonra onay belgesinde belirtilen yontemle ihale
islemlerinin baslatiimasi

ihale giin ve saatinin belirlenmesi
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Idari Hizmetler Sube Miidiirliigii - Lojman

Yayinlanan genelgeyle tiim personel ve birimlere lojman basvurularinin
duyurulmasi.

Belirtilen tarihlerde lojman basvurulari ile ilgili formlarin toplanmasi

Personel Daire Baskanligindan alinan tiim Akademik ve idari
personel sayisinin kontenjanlara gére tablosunun olusturulmasi

Rektorliik Konut Tahsis Komisyonu tarfindan
degerlendirmenin yapilmasi

Bos konutlarin tespit edilmesi ve puan cetveline gore kisilere
tahsis edilmesi

Tahsisin hak sahibine tebligi

Soézlesmeler ve diger evraklarin hazirlanarak ve mevcut durumun tespit edilmesi

37




11-AMAC ve HEDEFLER

A) BiRiMiN AMAC VE HEDEFLERIi

Stratejik Amaclar Stratejik Hedefler
Stratejik Amag-5 Satin Alma faaliyetlerinde verimliligi artirmak
Dengeli ve kaynaklarin etkin kullanildig1 Biitce yapmak
Katilimer ve Seffaf Yonetisim, Personel maas 6deme sisteminin zaman ve kontrol
Artan C")zgelir ve Kira Gelirlerinin artirilmasi ve Sosyo-Kultlrel

Toplumdaki iTO Algisinin Gii¢lendirilmesi [dari Hizmetlerde yerindelik ve verimliligi artirmak
Etkili depo ve stok yonetimi ile seffaflik

Zamaninda dogru, siirdiiriilebilir ve kullanilabilir veri
saglama

B) TEMEL POLITIKALAR VE ONCELIKLER

e Birimlerden gelen taleplerin birlestirilerek ihale yontemiyle tedarigi, dogrudan temin
alimlarinda ihtiyaca en uygun iriinii/hizmeti en diisiik fiyata (fayda-maliyet oranina)
alinmasi ve ihalelerde yeterli rekabet ortamini saglayarak yiiksek oranda fiyat kirilimi elde
etmek

e Dengeli/verimli ve gerceklesme orani yiiksek biitce ¢alismalar1 yapmak

e Personellerin giincel degisikliklerinin (aile-egitim ve kidem gibi) takibinin yapildigi dogru
bir sekilde zamaninda hazirlanan ve denetlenen maas sistemi

e Universite fiziki ortamlarinda ihtiyaca en uygun Sosyo-kiiltiirel alanlarin elde edilebilecek
maksimum gelir diizeyi ile kiralanmasi ve 6grencilerin ihtiyaglarin1 uygun fiyata temin
edebilmeleri

e Personel servisi kullanimi1 ve kamu konutlar1 dagitiminin seffaf ve sistemli yapilmasi,

e Sifir atik siirecinin etkin uygulanmasi ve kontrolii

e Etkin ve denetlenebilir depo/stok yonetimi

e Baskanligimizda iiretilen verilerin raporlamasinin ag¢ik ve kullanilabilir uzun zamanl

kaynaklara doniistiiriilmesi
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I11-FAALIYETLERE iLiSKiN BiLGi VE DEGERLENDIRMELER

A. MALI BILGILER

1. Biit¢ce Uygulama Sonuclari

Bitce Giderleri

2020 Yili Ekonomik Bazda Odenek ve Harcamalar ~ (TL)

Ekonomik Agiklama Bo. Y.S.0. H. H./B6 | H./Y.S.O
(%) (%)

01 Personel Giderleri 30.998.000,00 b | 32.671.000,00% | 32.637.601,32F | 105,29% | 99,90%

%i Ssrs' g”v' Kur. 6.083.000.00 b | 6.651.000,00b | 6.649.148,08% |109.31% | 99.97%

03 Mal ve Hiz. Alim Gid. | 28.482.000,00% | 43.022.200,00 % | 42.404.131,08% | 148,88% | 98,56%

05 Cari Transferler 2.237.000,005 | 1.860.000,00F | 1.830.680,78%F | 81,84% | 98,42%

06 Sermaye Giderleri 300.000,00 b 300.000,00 b 299.295.94% | 99,77% | 99,77%

TOPLAM 68.100.000,00 b | 84.504.200,00% | 83.820.857,20%F | 109,02% | 99,32%

Bitce Gelirleri
2020 Yih Biitce Gelirleri
Agiklama 2019 2020 Artig Orant
(%)

Tasinmaz Kira Gelirleri 13.941.895,64 b 12.421.718,00 b -10,90%

Lojman Kira Geliri 2.033.392,62 b 2.258.846,04 b 11,09%

Idari Para Cezas1 Geliri 12.006,00 b 2.405,00 b -79,97%

Biitge Gelirleri Toplami 15.987.294,26 14.682.969,04 1 -26,59%
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2- Temel Mali Tablolara iliskin A¢iklamalar

Tasmmr Kayit Kontrol Islemleri

ISLEM TOPLAMI
Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 491
Tahakkuk Islemleri

Konu Odeme Emri Sayist Tutar (b)
Maas ve Sosyal Haklar 174 39.791.464,46 1
Elektrik 30 20.331.718,20
Su 7 4.828.856,54 b
Dogalgaz 14 7.130.508,00 1
Telefon, Hat Kira ve Data 25 315.459,65 b
Yolluk 60 66.030,85 b
Hizmet Alimlan 150 8.072.028,02 b
Mal Alimlan 161 3.284.791,48 b

Toplam 621 83.820.857,20 b

Ozel Kalem Odeme Emri Sayisi Tutar (b)
Akademik Yurtici Yolluklar 25 30.026,30 b
Akademik Yurtdis1 Yolluklar 1 14.910,00 b
Uluslararasi Transferler 4 86.819,76 b
Temsil Agirlama 7 41.037,35 1
Toplam 37 172.793,41 b
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Satin Alma

Dogrudan

Tutar (b)

Personel Servis fhale Ve Dogrudan Temin

Temin

Ademesi 7 6.533.522,83 b
Elektrik Alimi1 Thale Odemesi 10.741.149,04 b
Gida Ihale Ve Dogrudan Temin 9 903.644,42 b
Avukatlik Hizmeti 2 152.662,60 b
Ara¢ Kiralama Hizmeti 1 32.491,84 1
Kopya Bas1 Baski Alim Hizmeti 4 139.548,48 b
Ilan Bedeli 22 48.630,56 b
Motorin 6 73.177,27 b
Telsiz Haberlesme Hiz. 1 12.740,76 b
Tasima Hizmeti Alim1 3 90.860,00 b
st gy | 3
Hukuk Otomasyon Prog. Hiz. Alimi 1 6.241,09 b
[laglama + Diger Yikama Hizmeti Alim1 4 29.559,00 &
Uydu Gorilinti Kiralama Hizmeti 1 44738296 b
Kiralik Ara¢ Benzin Alimi 1 5.020,66 b
Ambalaj Malzemesi Ve Catal-Kasik Alim1 4 373.894,80 b
Makine-Teghizat Alimi 7 572.878,67 b
Mobilya Alimlari 1 29.214,00
Kirtasiye, Temizlik ve Blro Mlz. Alimlari 23 529.789,67 b
Diger Hizmet Alimlar 10 8.234,80 b
Bakim ve Onarim Giderleri 27 327.429,94 1
Giyecek Alimlart 10 209.615,94 b

Toplam 147 21.492.413,25 b
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IV-KURUMSAL KABILIYET ve KAPASITENIN DEGERLENDIRILMESI
A- USTUNLUKLER

e Bilgi ve belgelerin, elektronik ortamda islenmesi ve saklanmasi,
e Bagkanliga bagl birimlerin bir arada olmasi,
e Hersart ve durumda 6zverili, ¢aliskan bir personel kadrosunun bulunmasi,

e Universitemizce elde edilen kira gelirlerinden, 6denek ihtiyaci bulunan diger kalemlere aktarma
yapilarak mal ve hizmetin tedarikinde devamliligin saglanmasi,

e Bagkanligimiza bagli Sube Midiirliiklerinde is boliimii ve koordinasyonun belirli bir diizeyde
olmasi,

e Hizmetin goriildiigii Bakanlik ve bagli kuruluslar ile diger tiniversitelerdeki benzer birimlerle
yiiriitiilen igbirligi ve diyalog,

e Fiziki calisma kosullar1 agisindan yeterli fiziki donanima sahip olunmasi,

e Bagkanligimizda yetisen personelin diger kurumlarca iist kadro ile naklen talep edilmesi, (Cok
sayida yetigmis personel diger kurumlara naklen atanmigtir.)

e Bilgi Teknolojilerinden yeterince yararlanilmasi.

B- ZAYIFLIKLAR

e Yiiriitilen faaliyetlerin biiyiik bolimiiniin dig etkenlere acik olmasi ve birimimiz disinda
gelisebilecek olumsuzluklarin faaliyetlere yansimasi.

C- DEGERLENDIRME

V- ONERI VE TEDBIiRLER

Istanbul Teknik Universitesi, idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi 2020 yili faaliyet raporu
Bagkanligimizin misyon ve vizyonunun yami sira faaliyetlerine iliskin  bilgi ve
degerlendirmelerini, performans bilgilerini, Bagkanlik kabiliyet ve kapasitesinin bir
degerlendirmesini igermektedir. Raporda ayrica, Baskanligimizin temel politikalar1 ve dncelikleri,
istiin ve zayif yonleri, amag ve hedefleri ortaya konularak bu hedeflere ulasilmasi dogrultusunda
uygulanmasi gereken stratejiler de belirtilmistir.
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BOLUMLERIN KALITE DEGERLENDIRMESI

A. Paydas Analizi

A.l Paydaslarinizi Tanimlayiniz

Paydas Tanim ve Aciklama

Ogrenciler Hizmet ve drinlerden faydalananlar

IAkademik Personel Hizmet ve drlnlerden faydalananlar

idari Personel IMID kapsaminda tiim hizmetlerin yiiriitiilmesini saglayan gercek kisiler
Kirac1 Firmalar 2886 sayili Devlet ihale Kanunu kapsaminda ihale edilen istekliler
Tedarikgiler Mal ve hizmet alimlari

A.2 Paydas — Uriin/Hizmet Matrisi

Paydas Uruin/Hizmet 1 Uran/Hizm| .......... Urun/Hizmet
Ogrenciler  [Kantin Kafeterya  [Fotokopi

Akademik  [Yolluk Odemeleri Kantin Kafeterya

[dari Maas Odemeleri

Kiract Kantin Kafeterya

Tedarikgiler |[idaremizce ihtiya¢ duyulan iiriin ve hizmetler

A.3 Paydas iletisim Plam

Paydas Iletisim Yontemi Iletisim Periyodu
Ogrenciler 'Yardim biletleri
Akademik [Yardim biletleri

[dari Personel

Kiraci Firmalar [Telefon ve yazigmalar

B. [lyilestirme Faaliyetleri Tanim

B.1 Uriin/Hizmet — YOKAK Baslik Matrisi

Uriin/Hizmet | Kalite Egitim- Arastirm Toplumsal Yonetim
Giivence Ogreti a- Katki
Ogrenciler X X
\Akademik X X X
idari Personel X X
Kiract Firmalar X X
[Tedarikgiler X X X
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ISTANBUL TEKNIK UNIVERSITESI KALITE KOMiSYONU
BIRIM IYILESTIRME IZLEME ve TAKIP FORMU

Birim

Hazirlama Tarihi: 15.01.2021

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig

Konu

Birimin iyilestiriimesi igin yapilan faaliyetler

1igili Kontrol Faaliyeti
ve Paydas Katilimi

Yardim Biletleri

iyilestirme Periyodu

Faaliyet

En Kisa stirede Cozllmesi

PLANLAMA

Personel servisi kontrol ve iyilestirme

Sorumlu

Idare tarafindan Arag Muayene Komisyonun Olusturulmasi

Nesnel Kanit *

Komisyon Raporlari

Planlama Periyodu

Faaliyet

Dénem Basinda

UYGULAMA

Servis araglarina kart okuma cihazlarinin takilmasi.

Sorumlu

IMID ve Arag Muayene Komisyonu

Nesnel Kanit *

Raporlar

Uygulama Periyodu

Faaliyet

Donem Bagsi ve donem igi

KONTROL

Personel servislerine takilan kart okuma cihazlari sayesinde merkezden takibi saglandi.

Sorumlu

IMID ve Arag Muayene Komisyonu

Paydas Katilimi

Calisanlarimiz

Nesnel Kanit *

Yardim Biletleri

Kontrol Periyodu

Her zaman

ONLEM - IYILESTIRME

Faaliyet Personelin servis kullanim haklarinin olup olmadigi takip edildi, usulsiiz ve keyfi uygulamalarin
onune gegcildi.
Sorumlu Idare

Nesnel Kanit*

Kart okuma raporlari

Onlem Periyodu

Gunluk raporlar

Belirtmek Istediginiz Diger Goriisleriniz:




Harcama Yetkilisinin I¢ Kontrol Giivence Beyani

iC KONTROL GUVENCE BEYANI*

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler i¢in idare biitcesinden harcama birimimize tahsis edilmis kaynaklarin|
etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gorev ve yetki alanim gercevesinde i¢ kontrol
sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iligkin iglemlerin yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli
giivenceyi sagladigini ve harcama birimimizde siire¢ kontroliiniin etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢ denetci
raporlari ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir. @

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim olmadigin
beyan ederim. (Istanbul- 15/0Ocak/2021)

Ilyas AKTAS
Daire Bagkani

'Harcama yetkilileri tarafindan imzalanan ig kontrol giivence beyan1 birim faaliyet raporlarma eklenir.
2Y1l i¢inde harcama yetkilisi degismisse “benden 6nceki harcama yetkilisi/yetkililerinden

almig oldugum bilgiler” ibaresi de eklenir.

3 Harcama yetkilisinin herhangi bir cekincesi varsa bunlar liste olarak bu beyana eklenir ve

beyanin bu ¢ekincelerle birlikte dikkate alinmasi gerektigi belirtilir.
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