EK-1

HASSAS GOREV TESPIiT FORMU

HARCAMA BiRiMi: idari ve Mali isler Daire Baskanhg

ALT BIiRIiM:
Sira Hassas Goérevler Riskler (Gorevin Yerine Risk Prosediirii (AliInmasi Gereken Gorevi Yurutecek Personelde
No (Hizmetin/Gorevin Adi) Getirilememesinin Duzeyi* Kontroller/ Tedbirler) Aranacak Kriterler
Sonuglar)
*Yiiksek maliyet i¢eridiginden maddi kayip
buyiyebilir *Yaklagik maliyet, katilimei firmalar, diger *Giivenilirlik ve Tarafsizlik
*Dogru ve seffaf yapilmazsa idarenin itibar teklifler vb. gizli bilgilerin ilgili personel *[lgili mevzuat hiikiimlerine hakim
; . zedelenebilir ) haricinde erisiminin engellenmesi *Giincel gelismeleri takip etme
Satinalma Isleml S
1 atnaima fyiemert *Yolsuzluk riski igerir Yiksek . E-ihale gibi tiim islemlerin Ekap platformu  [*Kamu yararini 6n planda tutma
*@Gizli bilgilerin agiga ¢ikma ihtimali tizerinden yapildigi is plani segmek *Planlama, Organizasyon ve Zaman
mevcuttur yonetimi yetkinligine sahip olmasi
o B1.1t<ie hazilrhklarn?a %amanlnda baslanma.m _ |*Biite Hazirlama rehberine ve flgili
*Kaynaklar dengeli dagitilamaz *Bir dnceki yilda ki biitce gergeklesmeleri goz mevzuata hakim
2 Biitge Caligmalari *Harcama planlamasi yapilamaz Yiksek [6niinde bulundurularak gelecek yil biitge * .
. .. . o s Planlama, Organizasyon ve Zaman
*Zorunlu giderler karsilanamaz tahminin ve giiniin sartlarina gére dogru ve . e . .
. yonetimi yetkinligine sahip olmasi
saglikli yapilmast
*Personelin kisisel ve aile durumunun
*Personel magduriyet yasar sorgulanmasinin yapilmasi
*Yolsuzluk riski icerir *[sin tamamlanma siirecini dngdrerek *Guvenilirlik
3 Maas Odemeleri *Birim disaridan olumsuz tepki alir Yiksek [¢aligmaya zamaninda baslandiginin kontol *Planlama, Organizasyon ve Zaman
*Birimin giivenilirligi ve i yapma yetenegi edilmesi yonetimi yetkinligine sahip olmasi
sorgulanir * Belgelerin vaktinde teslim edildiginin kontrol
edilmesi
* e
. . Metrekare olcuml ve uygun bedelle *Giivenilirlik ve Tarafsizlik
*Kamu zarar1 ve mali kayip olusabilir fiyatlandirmanin saglikli yapildiginin kontrol |+, ... el s . .
* e . - Ilgili mevzuat hiikiimlerine hakim
Yolsuzluk riski igerir edilmesi *Giincel eelismeleri takip etme
4 Tasinmaz Kiralama faaliyetleri *Kurum disaridan olumsuz tepki alir Yiiksek |*Ihale ilanlarmin kamuoyuna en yaygin sekilde gets P

*Universite 6grencileri ile 3. kisiler
magduriyet yasarlar

ulagabilmesini saglamak
*Kira artig1 gibi islemlerin siiresinde yapilmast
i¢in is plani gikarmak

*Kamu yararmi 6n planda tutma
*Planlama, Organizasyon ve Zaman
yonetimi yetkinligine sahip olmasi




Idari Hizmetler (Personel Tasima,

*Personel magduriyet yasar
*Birim disaridan olumsuz tepki alir

*Teknik Sartname ve ilgili mevzuat
hiikiimlerine uygunluk denetiminin yapilmasi
*Kamu konutlar1 dagitiminda esaslarinin seffaf
sekilde uygulunmasi

*Kamu konutu girig-¢ikis islemlerinin tam ve

*QGtincel geligmeleri takip etme

Temizlik faaliyetleri ve Kamu *Kaynaklar dengeli dagitilamaz Yiksek . *Planlama, Organizasyon ve Zaman

Konutlar1 hizmetleri) *Birimin giivenilirligi ve is yapma yetenegi vaktinde yaptlmas yonetimi yetkinligine sahip olmasi
*Temizlik malzeme dagitiminin yerinde

sorgulanir .
denetlenmesi
*Birimlerde gdrevlendirilecek Temizlik
personelinin esit sekilde dagitilmasi
*Satin alinan {irlin ile talep edilen teknik
sa-lrtnan-lelerln Lyumd, § atinalma miktari *Giivenilirlik ve Tarafsizlik
. . dikkatlice kontrol edilir - e . .
. . |*Kamu zarar1 ve mali kayip olugabilir . g o . .. [|*ligili mevzuat hiikiimlerine hakim
Tagmir Kayit ve Kontrol islemleri |, S Yuiksek [*Dagitimi yapilacak {iriinlerin kullanim stiresi .
Yolsuzluk riski icerir T . *Kamu yararmni 6n planda tutma
ve raf Omrii gibi detaylar dikkate alinir . oo .
e L *Teknik detay bilgisine sahip olmasi
*Kayit tutulmaksizin higbir {iriiniin giris ve
cikisinin yapilmadig1 kontrol ve teyit edilir
*S(resi icinde teslim edilebilmesi igin
*Karar alma suirecini olumsuz etkiler b1r1rn}er<}en V?ktmde vert t,OP lanmalt 5 *Dikkatlilik
Raporlama Orta *Verilerin dogru ve eksiksiz raporlandigindan

*Birim itibarii zedeler

emin olunmali
*QOrtaya ¢ikan raporlar teyit ve kontrol edilmeli

*Zaman yonetimi yetkinligine sahip olmasi

HAZIRLAYAN

Durmus Ali PAMUK

Sef

ONAYLAYAN

Zeki SIMSEK
Daire Baskani
Harcama Yetkilisi




EK-2

HASSAS GOREV ENVANTERI

HARCAMA BiRiMi: idari ve Mali isler Daire Baskanhg

Sira , e N el Teg D - . .o . .. -
No Hassas Goérevler Gorevin Yiiriitiildiigii Birim |Sorumlu Birim Amiri [Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuclari
™Y URSCK TAITYCT ICCITATEITICIT AT KayTp DUy UySDITT
*Dogru ve seffaf yapilmazsa idarenin itibar1 zedelenebilir
1 |Satinalma Islemleri Imid-lgili Miidiirliik Daire Bsk.- Zeki SIMSEK *Yolsuzluk riski igerir
*QGizli bilgilerin agiga ¢ikma ihtimali mevcuttur
*Kaynaklar dengeli dagitilamaz
2 |Biitce Caligmalari Imid-lgili Miidiirliik Daire Bsk.- Zeki SIMSEK *Harcama planlamasi yapilamaz
*Zorunlu giderler karsilanamaz
*Personel magduriyet yasar
- A
3 |Maas Odemeleri Imid-lgili Miidiirliik Daire Bsk.- Zeki SIMSEK Yolsuzluk-riski icerir

*Birim digaridan olumsuz tepki alir
*Birimin giivenilirligi ve is yapma yetenegi sorgulanir

Tasinmaz Kiralama

*Kamu zarar1 ve mali kayip olusabilir
*Yolsuzluk riski icerir

4 faaliyetleri Imid-llgili Madirlik Daire Bsk.- Zeki SIMSEK *Kurum digaridan olumsuz tepki alir
*Universite 6grencileri ile 3. kisiler magduriyet yasarlar
Idari Hizmetler (Personel *Personel magduriyet yasar
Tagima, Temizlik e . o *Birim disaridan olumsuz tepki alir
. . Imid-Ilgili M lik D Bsk.- Zeki SIMSEK .
5 faaliyetleri ve Kamu mid-flgili Midiirld are By cki SIMS *Kaynaklar dengeli dagitilamaz
Konutlar1 hizmetleri) *Birimin giivenilirligi ve is yapma yetenegi sorgulanir
T Kayit ve Kontrol e . i *Ki 1i k | ili
6 |. astir . ayit ve Sontro Imid-Ilgili Miidiirliik Daire Bsk.- Zeki SIMSEK amu zararl ve mati kaylp o usabilir
islemleri *Yolsuzluk riski icerir
e . . o *Karar alma stirecini olumsuz etkiler
7 |Raporlama Imid-Ilgili Miidiirliik Daire Bsk.- Zeki SIMSEK *Birim itibarin: zedeler
ONAYLAYAN
Zeki SIMSEK

Daire Baskani
Harcama Yetkilisi




HASSAS GOREYV LISTESI

EK-3

IIk Yayn Tarihi :02.12.2019
Guncelleme Tarihi :02.12.2019
Icerik Revizyon No 100
Sayfa No 101
Birimi  : Alt Birimi:
Hassas Hassas Gorevi Olan Personel *Risk Gorevin Yerine Getirilememe Proseduri
Gorevler Ad-Soyadi Duzeyi Sonucu (Alinmasi Gereken Onlemler ve Kontroller)
*Yiiksek maliyet iceridiginden maddi kayip
E;{)uvﬁbltr offaf vapilmazsa idarenin itibar *Yaklagik maliyet, katilime1 firmalar, diger teklifler vb. gizli
Nesrin AKDUMAN/ Durmus Ali PAMUK/ s6 de%enetail?r yaptimaz thbatl bilgilerin ilgili personel haricinde erisiminin engellenmesi
Satinalma Islemleri . . y - Yiksek S * E-ihale gibi tiim islemlerin Ekap platformu iizerinden
Ayse SEVINC/ Sevilay DURSUNOGLU *Yolsuzluk riski icerir aoildiss is plant seemek
*Gizli bilgilerin agiga ¢ikma ihtimali yapraigtis p ¢
mevcuttur
Co *Biit¢e hazirliklarina zamaninda baglanmasi
*
. . , Kaynaklar dengel dagitilamaz *Bir 6nceki yilda ki biitge gerceklesmeleri gz oniinde
Biitce Caligmalart Durmus Ali PAMUK / Ay¢a CINARLI Yiiksek |*Harcama planlamasi yapilamaz bulundurularak eelecek vil biitee tahminin ve siiniin sartlarna
*Zorunlu giderler karsilanamaz giire dogru ve sagghkll yzi;nlma(s;l gunun 3
*Personel magduriyet yasar *Personelin kisisel ve aile durumunun sorgulanmasinin
*Yolsuzluk riski igerir yapilmasi
Maas Odemeleri Ayca CINARLI / Seda Coskun KAKSA Yiksek [*Birim digaridan olumsuz tepki alir *[sin tamamlanma siirecini ongérerek calismaya zamaninda
*Birimin giivenilirligi ve i yapma yetenegi  |baslandiginin kontol edilmesi
sorgulanir * Belgelerin vaktinde teslim edildiginin kontrol edilmesi
% 1 e <
*Kamu zarar1 ve mali kayip olusabilir yiﬁ?&gﬁiiﬁgﬁ; \;lellr};gel;? bedelle fiyatlandirmanin saglkl
« Ce
Taginmaz Kiralama . y Yolsuzlukriski igerir . *Thale ilanlarmin kamuoyuna en yaygin sekilde ulasabilmesini
Yasanur YUKSEL / Kemal KARAKUS Yiksek [*Kurum disaridan olumsuz tepki alir

faaliyetleri

*Universite 6grencileri ile 3. kisiler
magduriyet yasarlar

saglamak
*Kira artis1 gibi islemlerin siiresinde yapilmasi igin is plani
¢ikarmak




Idari Hizmetler

*Personel magduriyet yasar

*Teknik Sartname ve ilgili mevzuat hiikiimlerine uygunluk
denetiminin yapilmasi
*Kamu konutlar1 dagitiminda esaslarmin seffaf sekilde

(Personel Tagima, *Birim digaridan olumsuz tepki alir uygulunmasi

Temizlik faaliyetleri |Dilaver YAYLA / Nuh KESKIN Yiksek [|*Kaynaklar dengeli dagitilamaz *Kamu konutu giris-¢ikis islemlerinin tam ve vaktinde

ve Kamu Konutlari *Birimin giivenilirligi ve is yapma yetenegi  |yapilmasi

hizmetleri) sorgulanir *Temizlik malzeme dagitiminin yerinde denetlenmesi
*Birimlerde gorevlendirilecek Temizlik personelinin esit
sekilde dagitilmasi
*Satin alinan iiriin ile talep edilen teknik sartnamelerin uyumu,
satinalma miktar: dikkatlice kontrol edilir

Taginir Kaylt ve . Tiilay EMUL / Kadir DONMEZ Yiiksek Kamu zararl ve .malf kay1ip olusabilir Dagltlmllyapllacak trlinlerin kullanim siiresi ve raf 6mrii gibi

Kontrol iglemleri *Yolsuzluk riski icerir detaylar dikkate alinir
*Kayit tutulmaksizin higbir iirliniin giris ve ¢ikisinin
yapilmadigi kontrol ve teyit edilir
*Suresi iginde teslim edilebilmesi i¢in birimlerden vaktinde

*Karar alma slrecini olumsuz etkiler veri toplanmal

Raporlama Ayea CINARLI Orta *Birim itibarini zedeler *Verilerin dogru ve eksiksiz raporlandigindan emin olunmali

*QOrtaya ¢ikan raporlar teyit ve kontrol edilmeli
Hazirlayan Onaylayan
Durmus Ali PAMUK Zeki SIMSEK
Sef Daire Baskam

Harcama Yetkilisi
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